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1 Perlu wakiu uniuk melakukan penjadwalan pembahasan, survey apangan dan Pembahasan

Perbadsan

Lamanya peryampaian hazil perbakan dokumen dar Pemohon/Konsulien Panyusun
Dakuman tidak diperbaiki sehingga meteblhi wakiu yang ditentukan




S0P Permohonan SLO Pengendalian Udara (Sesuai Permen LHK No. 5 Tahun 2021)
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Momor S0P

TL-DL-50P-001

Melaksanakan penyalenggaraan Pendidikan, Pelatinan dan

Lintas Funpsd Penyuluhan Lingkungan Hidup unhuk Lembaga
Kemasyarakatan Tirghat Daerah
. : 3 Melaksanakan Pendampingan Gerakan Masyarakat Pedull
Aktifitas Lintas Fungsi Lingkungan
Tanggal Pembuatan 12 Januar 2022
Tanggal Revisi
Digahkan cleh ¢ﬁfﬁﬁfw LINGHUNGAN HIDUP
¥ <ol S
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR e "L—
I
0\ DENNI W_ L S.EMM.
. “Waz 200604 1 003
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP ~ — PENGAJUAN UKL-UPL
|Dasar Hukum Kualifikas| palaksana
1. Pefaturan Pemenntah Nomor 22 Tahun 2021 tertang IEEn'_.tuLaﬂggEraﬁi E‘erlindungan dan 1. SMADAUE
Pangalotaan Lingkurigan Hidup
2. Peraturan Menten Lingkungan Hidup Nomor 4 Tahun 2021 fentang Dafar Uzaha danfaiau
Kegiatan yang Wajib memiliki Analisis Mengenai Dampak Lingkungan Hidup dan Upaya
Pengelolaan dan Pemantauan Lingkungan Hidup atay Surat Permyalaan Kesanggupan
Pengelolaan dan Pemantauan Lingkungan Hidup
Keterkaitan Peralptarvperiengkapan
1. S0P Permohonan AMDAL. BKL RPL 1. ATE
2. womputer/Laptop dan Printer
. Kamera
4. Dokumen
Peringatan Pencatatan dan pandataan

B

1, Perluwaklu uniuk melakukan penjatwalan pembahasan
Lamanya penandatanganan eaganiung kesibukan pegabat terkail
Lamanya permypampaian BA Hasil pembahasan dan Tim Teknis
Lamanya penyampaian hasi perbaikan dokumen dar Pemohon/Konsultan Penyusun




[ Peinknans Hiiiis Basn
B
Eeglatan Habda Tals Harcaghhan Bepuputarial L [TESETE T
Fatohon Hepala Dinem | Selkerrtara e Lk . o ; L Tiens Torde Ry ey Wakiu ritpeil
Lingiurngan
il F] [] [ [ ¥ [] 1 ] [T [F] [F] 14
1| P kT T
cichumsn UEL-UFL jen Pecsshipmn
Teiws
7 |Pomakron menpesoakan a el paTrEsoTIAn, & e
o RO ) e UL l Mulai E D doinrrees UEL-LIPL oan
T | Surm pemoton dieane e DNk [y —— [
Lolit it M Bt Bl | Cinyamens
[ et T aLrai bm ] B Pasromonan dun Leigohis
Bioiarg Ta Lnguaages E Coitamen
B |uleraons dan reendgposgdor s s Dmccan, Srnd Chazomms
ol KENRiNIs | e e o Parranonae
P e T -<>
B BETRMNTY- T BIET o PO Dancog i, S T rm yrlangme
z ! repal S PonTTa BOTHE i Do v e
DA LT DR 0 AT
UKL-LIFL
P | Perdricbuiin Sl Usdeepe den Cighumen 0L -JPL Lme g
/ _—
T |Pamarianan oian v WL AL Dbusvae GRLAIPL |
8 [Fiew dan Pevtminan AL UPL <> P 04 Harl) Dermen URL-UPL B [TITTTT R [T
¥ Brreelad | S HE
L]
10 |Parysrshen e ] UKL [ ——rT
ey A bhan &
R PO
reiaim et PORLH
N1 |Fmep ARALH st URL-LIPL Z Hari Eormey PEFLS  |Apesda Teiad @8 rovis
17 |Promiaiaed FEFLH FaFLH Taaia T angan




Marnor S0 TL-Kemitraan-SOP-002
Limtas Fungs| m::g?ﬁn::m Pemberan Penghargaan Lingkungan Hidup
Aktfitas Lintas Fungsl Malaksanakan Pembinaan Sekolah Adwnyata
Tanggal Pembuatan 12 Januar 2022
Tanggal Revisi
Cesahkan alek HEE[:F?}“A& LINGHUNGAMN HIDUP
PEMERINTAH DAERAH HOTA BOGOR ] ——
_.—-—".'I =
DENNI WISMANTO, S.E. M.M.
188E0E22 200804 1 DO3
DMNAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP  Pombinaan Sekolah Adiwlyata

|Dasar Hukourm

Kualfikas| pelaksana

1

Undang-Lindang Momer 32 tahun EDErBie-ntang‘F"erlindungan dan Pangelalaan Lingkungan
Hidup dan §ndak |anjut Peraturan Menteri Negara Lingkuengan Hidup Momar 02 Tahun 200G,
tentang pedoman pelaksanaan program Adiwiyata

1 Memahami Undang-undang Nomor 32 tahun 2008 teniang Perdindungan dan
Pengelolaan Lingkurgan Hidup dan tindak lanjut Peraturan Mentarn Magaers
Linghungan Hidup Nomor 02 Tahun 20048, tenfang Palaksanaan Program Adwiyata

2. Peraturan Menbterl Negara Lingkungan Hidup Momar 05 Tahun 2043, lentang Pedoman 2. Memahaml dan mengert! Panduan Adwiyata
Felaksanaan Program Adhwiyata
3, Pesaturan Dasrah Kota Bogor Momor | 1 Tahun 2074 Tentang Perlindungan dan
Pengelolaan Lingkungan Hidup
Keterkaitan Peralatariperlengkapan
1. S0P Pangadministrasian Dokumen 1 Eomputer
2 Sekoiah Calon Adiwiyata
3 Sekolah Calon Adiwiyata Masional
4 Sekoizh Calon Adiwiyata hMander
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Adanya Evaluasi Pelaksanaan Program Adiwiyata

1 Buku permohenan Data dan Informasl




Prosedur Pepnbinaan Sekolah Adiwiyata

Pelaksana Wuto Baku
Mo Kagiatan Famaonbarian Calan
un::mpn n""; Jewa | DLH Kote f.ﬂ.ﬁnuh Helergkapan Waktu Ouiput
up " wiyata
1 |F=n:ii'nm_rpmd|.|ln program adivwiyabs |:J_ Daburran Jarean Diokuman' Poropolc
2 |Panduan preogram adiwivata dikirimkan ke DLH Jawa Baral i Comumsn Jarian Dakumer’ Poriopolio
3 |Panduan program ediwivata dikiimkan ke DLH Kots Bogor J Goluman Januan Dokumen/ Panopolic
4 [Sosiaksas| program adiwiyata Buku Fedeman Febnan Pengisan Farm
P e
5 [Pembinaan sekolsh adwiyala ‘:II—:J] | Dokuman Teonan Dakuman
8 |Pemblatan fortopolio |:| Drakurman peobl Fabnaan Prafil Perpaio
sakolah
T 'ﬁuﬁglﬁmm daftar isian Euigioner oleh sekolsh ke ﬁ_H Kioka | Dinkimen Faonarn Droiumsani' Boropodin
|
8 |Panilalan dgn penghargaan nominas calon sakalah adwiyaia tingkat Kota Dighumen Maret Dobument Paropolic
<> 4!
B |Pambnaan sk sskolabh ] Pedaman Marat Lagorani
| I Herka Acara
10 |Panginman desionar clah PLH Kota ka DLH Provins| Doboman Marat Laparan
11 |Penikaan dan penghargaan calon adiwiyata oseh gubsmur {} Drokuimen April Perghargaan
.E
12 |Panginmary Jaftar isian kusioner oleh DLH Frovinsi ke KLH Pusat | Dekumen Apr Laporan
3 |Pembinaamadministrasi dan fisik sekolah serta persapan penilaian Pedaiman Aprl Laparani
- ks
W |Peniasan o minsirasi dan feknis ingkat pusad oleb trm penilai pusal Dokusmen Apri Lapanan
1& [Pemberam snghargaan adiwiyata oleh Menteri Negara Lingkangan Hidup I Dohumen Jumi Perghargaan




PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

Nomeor S0P TL-Peringk-S0R-003

Melaksanakan Rencana Padlindungan dan Pengelotaan

Lintas Fungs! Lingkungan Hidup (RPPLH)
Aktifitas Lintas Fungs| ma:ﬁmﬂan Fenyusunan dan Fenetapan RPFLH
Tanggal Pembuatan 12 Januan 2022
Tangge! Ravisi
Disahkan cleh e Eﬁjﬁipitﬂ Dinas
N

[l = {omas R
s l\,_—Dmé'!u!Pll"ﬂﬂw
i\ : TO, 8.E..M.M,

5,
% MP__:.EﬁB-EﬂE! 00804 1 003

DINAS LINGKUNGAN HIDUP

Judul SOP S © administrator SIL

Casar Hukum

Hualifikasi pelaksana

Undang-Lindang Momer 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informas: Publik

Undang-Undang Nomer 32 Tahun 2002 teniang Perindungan dan Pengelolaan Lingkungan
Hidup
Paraturan Presiden Rl Nomor 38 Tahun 2018 tentang Seiu Data Indonesiap

Paraturgn Mentan Dalam Megeri Momor 3 Tahun 2017 tentang Péedoman Pengelalaan
Pelayaran Informasi dan Dokumentasi Kementerian Dalam Megan dan Pemeriniah Dasacah

Peraturin Wali Kota Bogor Momar 147 Tahun 2015 tentang Satu Data Kota Bogor

Peratur;n Wali Kota Bogor Nomor 23 Tahwn 2027 bentang Sestermn informas Mana)emen
Keamaran Informas|

Peraturin Wal Kota Bogor Momor 24 Tahun 2027 tentang Penvelkenggaraan Sistem
Poman gtahan Berbasis Elekironik

Kualifikasi pagawal yang dapal melaksanakan perannya pada prosedur yang
distandarkan alas Aptikasl Sistem Informas! Lingkungan (3IL), adslahn sebaga
ikt

1. Memilki pemahaman entang artar miska BEempulbar

2 Memilika pemahaman proses pengisan deta lingkungan

3 Masuk dalam Tim Pengelcia

4. Metaksanakan kegiatan sesuai Alur paga fiswchan




Keterkaitan Peralaian/periengkapan

dalam :;r::m!;fnﬂmladuan ORISR ISR SEEhgi oty Bctorigl o Ferangkat Lunak, yang digunakan
Langueage Framework Frontend Programming Language-Reactls
Backened Programming -Lasaval

Detabaea Managamant Systam-Posigresg|
Ceche Management Storage

Application Platform-Web Application
Application Distribution-Web Browsear
Perangkat Karas, yang digunakan:

Server Linu

CPU B Core

Ram 16 GB

Memory Storage 300 GB

Mouse sebagai peralatan muka

Monilor sebagai paralatan antar muka
Keyboard sebagal paralatan antar muka
Spesifikas Infrastrulur

1. Operaling System-Uburilu

2 Web Server-Nginw'Apacha

o fh B LR =

~Nom o AR B =

Peringatan Pencatatan dan pendatagn

1.  Keterbatasan kapasies server Daokumen zin lingkungan

Saran pemecahan: Dokumen perencanaan lingkumgan
1,  Menampahkan kapasitas server Cokumen 5K bank sampah
Dokumen KA KL, IKTL, IKLH
Cokumen Retribusi Persampahan
Diata Pengadusn

Ciata F'enguwusan

= gy g e d R —




Aplikasi SIL DLH

| Pelaksana Muru Baku
Mo, Hpgeatan Frlemangan
Bldang Keria Programer Helengkapan Winhkln Cupert
I |Menyiapkan Aplikesi SIL S Admenistrabor SIL | 1 Bidan | 5K Adiieniatiaian
S0
| SR
2 |Mensosialisesiken Apkkas SIL Surat Uindangan, 2 Jam Pdalasi SIL
Waden
3 |Akses SHL Kernpulsr, 1 meni Dashinoand S

Paipessdin@slingLnganhidu kotsbogar ga.|
d

Interne, Apikasi S1L

Login SIL

O THIH

Alzag Maru Dads - Pagawsl

Kk Buston [Date Pegaws Banu

|5 smmua Famrm

ik Submil

Malgicukan pangecekan pataporan

i

Salesai

I_}_




|I~.I|:m1nr SOF

TL-Peringh-SCP-004

[Lintas Fumgs)

Melaksarakan Rencana Perindungan dan Pengelolaan
Linrgkungan Hidup [RPFLH)

Aktifitazs Lintas Fungsi

Melaksanakan Penyusunan dan Penetapan RPFLH
Kabupateni®ota

Tanggal Pembuatan 12 Janvan 2022
Tanggal Revisi
Disahkan obah
FEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP

Dasar Hukum

Kualifikas| pedaksana

1.

Undang-Undang Momor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Pubsk

Undang-Undang Momar 32 Tahun 2003 tentang Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan
Hidup

3. Peraturan Presiden RI Momor 38 Tahun 2018 tentang Satu Data Indoneska

Peraturan Menten Dalam Megen Momaor 2 Tahun 2017 tentang Padoman Pengaloiaan
Pelayamnan informasi dan Dokuementasi Kementerian Datam Megen dan Pemerintah Dasrah

Peratursn Wali Kofa Begor Momor 147 Tahun 2019 fentang Satu Data Kota Bogor

Peraturan Wali Kota Bogor Momor 23 Tahun 2021 tentang Sistern Informasi Manajemsn
Keamanan informas!

Paraturen Wall Kota Bogor Momor 24 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Sistem
Pemeriniahan Berbasis Elekironik

berkut

Kuafitkasi pegawal vang dapal melaksanakan perannya pada presedur yang
distandarkan atas Aplikasi Sistem Informasi Lingkungan (311}, adalah sebagal

1 Memiliki pemahaman tentang antar muka komputer

Memiliki pemahaman proses pengisian data lingkungan
Masuk dalam Tim Pengealola

4. Melaksanakan kegiatan sesuai Alur pada flowchar




Heterkaitan Paralatan/perlengkapan

1. Prosadur aplikasi Sistem Informasd Lingkungan berkaitan dengan kebutuhan infarmasi publik Parangkat Lunak, yang digunakan
dalam pariznan dan pengaduan

Frontend Programming Language-Reactls

Backenad Programming Language Framework-Laravel

Database Management System-Fosigresgl

Ceche Management Staragea

Application Platform-Wab Application

Application Distribution-Web Browser

Perangkat Keras, yang digunakan

Server Linux

CPU & Core

Ram 16 GB

Memary Storage 300 GB

Mouse sebagai peralatan muka

Monitor sebagai peralatan antar muka

Keyboard sebagal peralatan antar muka

Spasifikasi Infrastrukiur

1. Qperating System-Ubuntu

2. Web Server-Nginx/Apache

o B L R =

o o Bof ko

[Peringatan Pencatstan dan pendatzan

1. Apabila data dalam Sistem Informasi Lingkungan Hidup tidak di input meka akan mengalami Fendataan dan palaporan, seperts:
kesulitan datam pencaran date- data kegiatan DLH
Crokumen izin lingkungan
Dokumen perencanaan lingkungan
Dokumen SK bank sampah
Cokumen KA, (KU, IKTL, IKLH
Dokumen Retribusi Persampahan
Cata Pengaduan
Cata Pengawasan

b B b




Aplikasi SIL DLH

Palaksana Muitu Baku
- pa— Tien Pemusuni
i) LA JF [ Kasubag Pangelola Informasi | Sekretaris
i DLH Kepala Bidang Satu Data Tiap Dines Fepala Dinas Helangkapan Waktu Qutput
Bidanyg

1. [JF [Kasubag di DLH) membanikan “Data 1 jam Disposisi
datafinformasi { :'

2 |Stal BiGang Terkail Menyeleksi Data yarg F Date 2 jam Bahan-bahan
aan di input, kamedian Dikorks! oleh Kepala pergurigulan data
Bidang kinarja

I_ —
1 |Tim Manerima Data dari Masing-masing Dala 1 jam Bakan-tahen
Bidang untyk Dikelola dan Diodah pangumpildlan dala
Einerja
4 |Evalussi Kgayakan Data Oleh Sekdis 3 Dets - dals 1fam Bahan-bahan
Pandukung pengurmipulan data
kinefjs

5 |Tands Tamgan Kadis dan Paml Sekdis Laysk Data yang akan di 1 jmm [aata - data hasil
Terbit ¥ inpnt kagiatan

B |informasi cfierbitcan Dwta yang sudah di 1 informas:

pubish




PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

Mamar S0P PP-PTPS-S0F-001

Lintas Fungsi Malaksanakan Pengelcisan Parsampahan

Melaksanakan Pangurangan Sampah dengan melakukan

Akiifitas Lintas Fungsi Pembatasan, Pandawan Ulang dan Pemanfaatan Kembali

Targgal Pembuatan 12 Januan 2022
Targga! Rewvisi
Disahkan oleh  KEPALADINAGLINGKUNGAN HIDUP

i
" (_ MAS LIRGH

W\ L SEMM,
200604 1 003

DINAS LINGEUNGAN HIDUP

Judul BOP " Pelayanan Persampahan

Crasar Hukum

Hualifikas pelaksans

1 Undang-undang Momor 18 Tahun 2008 Tentang Pengelolaan Sampah
2 Perda Kota Bogor Momor 4 Tahun 2012 Tentang Retribusi Pelayanan
Persampahan¥ebersihan

3. Perda Kola Bogor Momar 4 Tahun 2012 Tentang Retribusi Pelayanan
Parsampahan®ebarsihan

1. Memaharrs dan menteeti Peraturan dan ketenluan yang berlaku di Dinas
Lingkungan Hidup Kota Boger terkalt palayanan persampahan

2. Untuk Stal Administras| mampu mangoperasikan Kompulier
3, Memahami Teknk Pengumputan Redribusi Pelayanan Parsampahan
4, Mampu Menjelaskan Sedehana tertang Kewapban Masyarakat akan Pembayeran

Reiribusi Pelayanan Persampahan
5. Pendidikan minirmal ShA dan SME

Ketsrkaian

Paralstan/perlengkapan

1. S0P Pengesolaan Sampah
2 BSOP Palayaran Peangangkutan Sampah

1. Hompuber dan kelengkapannya

2. Peralataniperlengkapan yeng digunskan dalam pelayenan parsampahan yaitu !
Maobil Pick Up dan Truk Sampah

FParingatan

Fencaia@an dan pandalaan

1 Apebila pambayaran rofribus persampahan tidak tepat wakly, akan berdampsk pada
pelayanan pengangkutan sampah

2 S0P Retribusi Pelayanan Persampahan sangat panting untuk dapat maninglkatian PAD
Kota Bogor




Prosedur Pelokssmann Pelaynnna Persampahan

| |Peramyshan,

Preliksaan Slula Raki
" T—_— Kating | gy | Hemiatars Kosrdinser | Prosger | Kebesghapen | Welau B
Femumgshis Peagriniam Sampaly Frorremman

1 P onberiknn potunjub pefuksensen pendigaon | | Al kienki socnra |kaan

2 |P-'Im|1|.t-|pulkm dein Wagih Kewbusi Mon POARK ¥ Joay dils exeel

3 |I'p!u:rg:|.|.n1|:||.|li..|:|1vl.|n mosvusa dwo WE vanyg skan dikshithm 2 hari Aalz eacel

4 Pencetikan RE WH vang skan diigrbiikan sevzai dengan jupss wilzeah nosing- 1 hari -
mEFEn

- Pengesshan Kwnans! Beiribusi Pelgyenan Persampshen Mon FDAM C} _L 2 hari 5

B |Peiugas Pemangut menagih kepuds WR sesnai dengan Surat Tugasnys berdasarkan | .—|_] - sosus konelisi lpangan
Form Hekenirg Kebersihan

T Pemrmga Mmyrsackan besil punguian kgpoeds Kiendbinior pemmegul | dem szthaps heri
mengpuniksn Formn Sl Tandds Terkma Liang Kinindnapn

|

E Fopord imator Peruegul mesgurahban ke Rencihars Pesericsan J.I—I.._l‘.—l | Jam sestiapy hard
TUTIET Frorm Tanila Tkt Pembeyenes

9 Bercdnhars Penerimumn menerimn basil scionm | dz=m sl g el

e Hemsduhgra Penerimann menyetorkan ke ks Dairek mengporaken Fomm Sung I Jem sl hawl
Tands Setoran

11 |Faokumpras) - Tandn Bukti Pemboyaran, Sur Tanda Seioran Wi Betibus |j__| serlia peryelnies




IMomor SOP

PP-PTPS-50P-002

Lintes Fungsl

Malaksanakan Pengetciaan Persampahan

Akdtifitas Lintas Fungsi

Melzksanakan Pengurangan Sampah dengan melakiukan
Pembalasen, Pendewan Ulang dan Permanfaatan Kembali

Tanggal Pembuatan T2 Januan 2022
Tanggal Revis
Disahkan aleh K LINGKUNGAN HIDUP
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR ,r{;;:f'}fx
||' © (onas
‘tn{ . 5.E. MM,
':ﬂ » 623200604 1 003
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP ‘Pangelolaan Sampah di TPS 3R
Dasar Hygkum Kualifikesi pelaksana

1. Undang-undang Momor 18 Tahun 2008 Tenkang F‘uﬂgululaﬂn §m1pah

2. Perca Kota Bogor Momaor 4 Tahun 2012 Tentang Retribusi Pelayanan
PergampahanKebersthan

3. Perea Kota Bogor Mamar @ Tahun 2012 Tentang Pangalolaan Sampah

1. Memaharms dan menteetl Peraturan dan ketenluan yang berlaku di Dinas
Linghungan Hidup Kota Bogos terkait palayanan pefsamgahan

2 Uniuk Stat Administras mampu mengoperasian kompufar

1 LUntuk tenaga teknis remahami den mengert lentang cars mewupsdkan pertaikan
lingkungan sanitasl di wileyah metahs pengelolaan sampah yang teps

4. Pendidikan minemal SA dan SWE

Katerkaitn

Peralatan/perengkapaen

1. SOF Pendirian TPS 3R
Z S0F Pengeloisan Sampah

3 E0F Ratribusi Pelayanan Pereampahan'febersinan
4. S0 Pelayanan Pengangkutan Sampah

1. Kompuler dan kelengkapannya

2. Peralatan'pedengkapan pengalolaan sampah sepedti - Tong sampah bervolumsa 10-
20 it | Garobak sampah dan Malor sampah

Pnrlngaa

Pencatatan dan pendataan

1. Pessishan sampah dar sumbar memupakan tngkah awal yang dapat dilakukan untuk
mer-permudah penercapan sistam pengelolaan sampah dengan metods 3R (Reduce, Reuss,
Rac=cla)

o




Prosedur Pelalsanann Peagelolaan Sampab d&i TPS 3R

TFelnksamn Mutn Haku
Tim Peremcamnsun das
Pra. hogeatas k. Widang Pengem bangan Krerangan
Peikiaien Teknokgi Pengslolang | THEUS KXW | Pelugas Wargn Kelenghagmn Wkt
Sampah
1 Pemi| shun Sampah Dari Hismak I:I leaniong palah ! Haori wetiap han kerin
2 Pengangkusan sampah wargn yang sudnh terpilah (Sumber) Iil minsam 2 Jam sesiap han kerin
E Proses Pemilaban Sampah di TPS 3R SANINE fMRgamn, 2 Jum setinp harl keria
sepaly bals
4 Proses Pengolahan Sampah di TPS 3R |j sanmg Bngan, | 3 fam setiap hari kerja
- sepaiy bols
& Pembuanenn Fesidu Sampab SHELEIE IAmEAL | Jam seliop hari kerja
[ ] kgt




Nomar S0P IPF—FTFE—EGF-DDH
Lintag Fungsi Illlihh:aanihn Pangeiolaan Parsampahan
Motaksanakan Pangurangan Sampah deagan malakukan
Ak Lickes Fungsl Pembatasan, Pendauran Ukang dan Pemanfaatan Kembak
Tanggal Permbamban 12 Januari 2022
Tangoal Rewisi
|Disahkan olah - MEPALA BINAS LINGKUNGAN HIDUP
o R K S
PEMERINTAM DAERAH KOTA BOGOR
DINAS LINGHUNGAN HIDUP Judul S0P
Dasar Hukum Kualifikssl pelaksans

1, Undeng-undang Momar 18 Tehun 2008 Tentang Pengelalaan Sarmpah

2. Ferda Kota Bagor Momor 4 Tatun 2012 Tentang Retnbusi Pelayanan
Fersampahan®ebarsihan

3. Ferda Kota Bagor Nemor O Tanun 2012 Tentang Pengelalisan Samgah

1 Memahami dan mentaati Peraturan dan kedentuan yang beriaku di Dinas
Lingkungan Hidup Kota Bagor tarkait pelayanan persampahan

2 Unduk Stef Adminisires| mampu mengoperasican komguler

i Uniuk leraga tekris maeamahami dan mangari fenfang cama meswupudkan perbadcan
inghurgan sanias i wilayah melals pengedclasn sampah yang tepad

4. Pandidikan mirémal SKA dan SME

|=eteriatan

Paralatan/parisngkapan

=0# Pendiran TFS 3R
2. 20P Pengedolaan Sampah

3. 20P Reinbusi Pelayanan Persampahan/febarsthan

4 S0P Pelayanan Pengangkulan Sampan

1 Hompater dan kelengkapanmia

2 Tersediarys lahan fascafasum millk Pemeainiah Kota Bogosiaken hibkah dar
mesyarakst kepada Pemariniah Kots Bogorlahan wans yang abell oleh
Pemearinah Kola Bogor Luas Ehan min. 150 m2
Minimal jumiah KK yang ddayani edalah 200 KK, Memiki sksas uniuk mobilitas
TPS 3R (mnimal dapat dilslul osah pick up), Surai Pemyataan Minal, Sursd
Parryataan Persshguan Warga

[Perin gatan

Pencatatan dan pendataan

1. E#a hasd survey [okasi bdak sesual dengan syarat-syarat yang diajukan maka apamsat
salempat (RT, YWY dan Kelurahan) unbuk mangkaji ulang




Prosedar Pelulsanaan FPendirian TS 3R

Pelnksany Mutu Aaks

Ne. Kegiatan Kn.Hadnmg ;-Fu"hr::-“-m- Petugas - el oy

e regoled e KSM | Kelurahan | Wargs | Kelengkapas | Wakeu

Prngelolsan Sampah
I |Tahapen Persiapan _1: ticlak serbazas waktu
3 |Pengajien Dokismen Awal { Surst Pernyataan Minat , dlf) ::7 | hari dikeluarkan keburahan
3 |Terpenshinya Persyarstan ti=s | | harl
4 |Prasss o Y - Disnpgarkan = F]
5 |Proses : Tidak - Dievaluasi s
6 |Pembentukan KSM o] | Minggu
7 |Surveydan DLH _f:l ﬂ —— R | 1 harl
& [Pemnugennn REM | D 1 Minggu
8 | Penanduinnganan kerjosama K5M dengan PPE bidang samitasi C;? i/y 1 hart
10 | Proses Xonstruksi =S 3 bulan
11 |[Operasonal den Pemelilarman |:! 4| | - |selamn TPS 3R beroperss;
3

2 [seleca ()




Momor SOP IF'F'-.EHgEuI:h-SDF'-ﬂﬂd.

Linkas Fungsi Il'n'r&umsmtnn Pengsiciasn Pesampahen

Melaksanatan Penanganan Sampah dengan Melakukan
Pamitahan, Pangunoulan, Pergangkutan, Pengalahan,
dlan Parmrosesan Akhir Samgah di TEFATPITIZPA

Aklitias Linlas Fungsi

Tanggal Pembuatan 12 Januar 2022
Tanggal Revis
Disahkan okh HE‘ALAI:HH!E LINGHKUNGAN HIDLUP
&, i
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR | '-i-'ll':‘___‘:_ E__mh-r_.;,,-._'- \
|| - '-.- HIlI
;\ DENNI 0, 5.E MM,
S O NIETTE80622 200604 1 003
Alur Proses PemeliharaanPerbalkan Kendaraan
DINAS LINGELUNGAN HIDUP Judul S0P Operasional

|Casar Hukum

Hualifikasi pelaksana

1. Persuran Dasrah Kola Bogor Nomar 7 Tehun 2016 tentang FPembentukan dan Susunan
Parangkat Deerah Kota Bogar

2. Pameturan Walikota Bogor Mamar 58 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tagas dan Fungsi, Sera Tata Kega Perangkat Dassah di Lingkunpsn Pemarintah Kola
Bogor

1. Memilis kemampuan dalam penyelenggaraan adminisiras| pafantomEn

2 Mermghami dan mempu malsksanakan tata cara pelaksanaan perbalkan Kendaraan

31 Mampu mengoperasican kendaraan dan mangerl Kersakan kendarasn

[Keterialtan

|Paralstan/parianghapan

1. Z0P Perbaikan kendarsan

1 Hompuler beserla kelengkapannya
. HKarlas
Blanko Permohanan perbalkan
Larmar Arslp
Fandaman

i e L R

[Pesin gatan

Pencatatan dan pendataan

1. Femeliharaan kendaman operasional mampakan kagiatan yang sanpgal penling datam
rremnjang pelaksanaan kegistan kebersiban sehinggs apabila ada kendsfaan yang rusak
= menghambal pelayenan kepada masyarsks) di bidang kebersihan,

1. Sislem informasi perbengkelan




Prisedur Pelaksanaan Perbaikan Kendaraas

Pelksikn Nluie Beku
M, hoeglatan Eepuila Dibaig Wik Pereatamian dan e Pt : , Kqbs rungii
Femgelolaan PFengembinngnan | eknolog lllll'lli A s el Wrkanik Fengrmsdi Flnghapan Wakla
Fersnmpakisn Fengelolean Sampak
1 |memesikan permahonan porbaikan kendarasn ;) iln:hc- 3 merat
permahionin
1 [Mencaa Mams Pergemodl, Momar Kendarsan den : Blunko 3 mepil
Peskiraan Kenisakan Q‘ permohonsn
1 |Mengecek kondisi kendaman dan menganalisa [ Blanko Max, | Jaim
kehutuhar sukursdany ? permahosan
4 [Memesan sukeendasg sesimi Kebutuhan yang digukan . —f—}‘ Hilanko Mnx; | han
vlel mukanik permalioedn
i |Mzhaksanakan perbaikan dsn penggantlan sukusanng Feralatan dan Mlwe 2 Minggu (terpamtung kerusekan
Lemdnrasn Suirncsdang kool arian
& |Mencatat kerusakan dan jeais sukecadong kedslam Komputerserver 3 mend
dofuhase sistem informask perbengkelon — -
T |Mengeeek apa kendnrsan susdoh layak pakai atay belum, peralotan Max. 1 ju.rn
bils sudah gkmn ditershkor ke peapemodi dun bila —
belem akar kembali masuk bengied
% |Membuai Berit acare Perhaikan dan Semh Terimao kamputer dan 3 menil
% |Menandeinngani Berin Acarn B | Barkas BA 3 munai
.E—nr'
10 [Membuat Bponin hasi] perbaikan | Kompuder 3 menit
Il [Menyimpu semus dokemen hasii perbaikan | —-(j Dukurnen Imenit  |SOP Perbuikas
L perbemikan Foerslirsan
12 |Kendarsary kemball boropernsi (i)

ik




homor 508 FR-Angkutan-S0P (S
Linlas Funge: Malaganakan Pangalelsan Parsampanan
Melsksanakan Pananganan Sampah dengan Melakukan
Akiilas Lintas Fungsl Pamilanan, Fengumpuian. Penganghidan, Pengoiahan,
dan Pemrmosesan Akhir Sampah di TRATPETISPA,
HNomor 508 PP-&nglkutan-S0P-008
Tanggal Pembuatan 12 Januar 2022
Tanggal Revis) _———
Dizabkan aleh r’:-"!_ﬁ"ﬂ-!:mg.’ﬂm“m HICU®
P ) A
PEMERMTAH DAERAH KOTA BOGOR =3
DINAS LINGEUNGAN HIDWP Judul BOP
Dasar Hukum {Kualificasi palaksans

1, Undang-Lindang Repubilic ndonesis Nomor ;18 Tahun 2008 tantang Pengelclaan Sampah

2. Paratean Pemanniah Nomor ; 81 Tehun 2012 Tentang Pengaloiaan Samgpah Rumah
Tangga dan Sampah Sajens Sampah Bumah Tangga

3. Parahsan Pemenniah Momar ;18 tabun 2018 tentang Perangkal Goersh (Lembamn Negara
tahin 2016 nomar ; 114 Tambahan Lembanan Megara Momor ;. SE8T)

4, Paratiuran Walkola Nomor - 58 Tabun 2018 tentang Kedudukan, Susuman Crganisasi

1.

:

femahami Jadwal dan VWilayah Hena
ttamahamri Telonik Pengumpulan dan Pengangkuten Sampan

Memahami Teknik Pewndahan'Penampurgan Sampah di TPS

ampu Menjelazkan Sederhana tentang Kewajiban Matyarakat akan Pengeloiaan

Tugas dan Fungsl, sarta Tala Kefa Perangkat Daerah oi Linguungan Kota Bogor Sampih
5 Perabran Daerah Kota Bogor Nomor @ 7 Tabun 2018 tentang Pembentutan dan Susanan
Parangkat Dissran Kota Bagar
6 Pemtuan Pemennish Homor @ 18 ehon 2008 teptang Perangcsl Deaerah (Lembarmn
t@hun 206 nomnar | 7 14 Tambahan Lesnbarsn Megars Momaor - 5E3T)
T, Perahran Daerah Kpla Bogor Momos I Tahun #0114 Tenlang Fedindungan
Pangalokasn Lingkungsn Hidup
A Parsturan Dassrah Koda Bogor Momor - & Tahun FHE Temang Fengaiciaan Sampah
febarainn |Peralatan) peilenghapen
1 S0P Penyapuan 7. Peralban Hetersitan
2. Kendaraan Truck Compactorarm Aol
A, Kardarasn Truck Dumg Truck
Peringatan Pancatalan dan pendatasn
1 Apebis Kegaisn Pengangkiisn Sampah Tidak Bensian dergen bait BRan mangakibatkan | 1 Websie PEMKOTIDLH

pafriatalanEn BAMDAN Koba

2. Ddbeentuk Tim/Petigss Khuses Pengatuan, Saram dan Masuhkan
1, mbelalsi Media Sosial Lainmya




Prosedur Pelakzanaan Penpangkutan

Pelalsunm Wuiu Bako
b, Eldang Tlm Peremcanzan lan Pelugas
N, Keglata P
! R Peagebolann Pengembangan Teknodog Adminisirasi Hf:::::“ Kulengkapan Walkiu s
Persampahan Pumpelobaan Sampah Kebersihan
I Men gajukan Permohonan Kebutubian Peralatan E Blanko i
Kehgrsihan permehosan
2 “fencomt dan Mengajukan Meta Permintasn Barng Q t—_l: I D a;-l mﬂlmm[;;n I menit
3 Sdenerima Kebutubnn Pemlotan Kebersihon dar Peralutan 30 Menit
|Guitang sezuai dengan Notn Permintnan Barang e > Kebersihan '
4 [Menyinpkan Perlatan Kebershan, Kendaraun it Peralatan s bk
Kebersihinn dan Kendarzan Pengrnghkutan Kehersihan 2
Menganekud Sampah Hasil dari Petugas Penyapuan _‘-L‘ Peralatan
Z Jallup dy l-'._mna_ Milik Jalam, Pasar dan Fasalitas Umom Kcbersih 5 Jam
Lainnya 5 i enn
Melaksanakan Fenfangiutan Sampah i [P35 D i | jam
sekimmmyy sampai dengen ke TPA SampahPick Up }




Narmar S0P |PP-Peryapuan-SOP-008
Melsksanakan Pengeniangan Sictem dan Pergeiotn
L Flinge Persampetian di Kota Bogor
| Aktifilas Linkas Fungsi Malaksanatmn Panyediaan Sarana Persampehan
Tanggsl Pembualan 12 Januan 2022
| Targgol Revis
[Hsafkan cleh
PEMERINTAH DAERAH KOTA BDGOR
DIMAS LINGKUNGAN HIDUP dudul FOP
Daaer Hukurm Kualifikasi palaksans 5

1. Urdang-Undang Mepubbk Indoresia Nomor - 18 Tahun 2008 tentang Pengeoasn Gampah

2 paratursn Pamanmiah Momsar | 81 Tahun 2012 Temang Pengeloiaan Sampan Rumah
Tangga dam Bampah Seenis Sampah Rumah Tangga

3 Peraturan Pemanmiah Momae | 18 tahiin 2018 tentang Peranghkat Daarah {Lembaran Megara
tahun 2016 momor © 114 Tembahan Lembasan Negerm komar | 588T)

Parangkai Ooaerah Kota Bogor

Lingkungs Hidup
Perahuan Deaeran Kola Begor Momer - § Tahun 3012 Tenlang Pergelciaan Sampan

Paraluman Walikols Marmar | 55 Tahun 2016 lemang Kedudukan, Susuran Organisass, Tugas
dan Fungsl, sarta Tate Kena Ferangal Dearah di Lingkungan Kala Boger

4 Peraturan Dasmah Kola Bogor Mamar | T Tahun 2096 tertang Pembeniukan dan Susunan)

& Paraturan Deerah Kola Bogor Momor - 1 Tahun 2014 Tantang Perdindungan dan Pengalalasn)

1, Memaham Jadwal dan Wilayah Kerm
4 Memahemi Tecnk Peningkatan Valuma Sampah

3 Mampu Maonjolaskan Sederhana tentang Eewajiban Masyarakat akan Pengelolaan|
Eampath

pamasaiahan sampah kol

Kalarkaian Peraiaianpesienghapan
1 S0P Panyapuan 1. Paralatan Febarsitan
2, Wendaraan Pick Up
3. EKandarsan Mobor Sampah
Paringaian Pancatatan dan perdatasn
1. Apabile Kegiatan Paryapuarah Tidak Benslan dengan baik slean mengakibatkan 1. Weksits PEMKOTIOLH

2. Dibentuk Tim/Petirgas Kbusus Pengaduan, Sarsn dan Maiikan
3 Aeelalul Meda Sasiad Laineya




Prosedur Pelaksanaan Penyapuan

Pelaksann ¥uiu Bakn
Tim Penyediasn Prasarana
i, Kegintnn Fl::.ﬁ:.n: dion Bearpwn Prnipelobenn Petugus Wt " . =) Keternngus
B DR Persampatan serta Administrasi | Kebersiban g -
: Pemyupuss Julun i e
Mengaiukan Permohonnn Kebutuhan Peralatan Brlanks 3

: Kebersihan J penmAoEEn S il

3 |Mencstat dan Mengsjukan Nota Permintaan Barang = [:t{—-—j:]-c—| B'“I t‘; 10 memi

% Senerima Kebutuhan Peralaten Kebersihan dari Gudang i Peralatan 30 Mendi

; Is::mmi dengan Mota Permintaan Barang T Kebersihan "

4 l!n-'[un-yhp]:m Peralatan Kebersihan Berkaitan demgan Peralatan 30 Menit
Petugas Peavapuzan Jalan Kebersihian :
Melaksanakon Pembersihan/Penyapuan Badan Jakan, b B

5 |Splurnn Air, Berem dan Trotoar dari Material Bumpud ¥ chersihan 3 Jam
dan Sampah ~1r
Menganmgkut Sampah Hasil dari Petegas Penyopean

6 [Jalon di Ruang Milik Jalan, Pasar dan Fasilitns Umum Motor Sumpah | jam
Lainmym _'L
Melaksanzkan Pengenghutas Sampah yang bersift

T |Urueni (Keginan-Kegisan berkaitan dengan Mobil Pick LI 1 Juem
Kgbersiban Kota) J
Pembyangan Sampab ke Contaimer vang talah i I | Peralaton

; 1 1
¥ sedinkan Kehersihan b




PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

omor S0P IF‘FHI.-F'P‘I-I-ECIP-&EI‘I
Melaksanakan Pembingan dan Pengawssan lerhadap
Lintas Fungs Usaha daniateu |zin Lingkengen dan lzin PPLH dilerbi#kan

aleh Pamaririah Dagrah

Aktifitas Lintes Fungsd

Mptaksanakan fasiltasi Pemenchan Ketentuan dan
Koewa|iban Izin Lingkungan dan'atsd (2n FFLH

Tanggs! Pembuatan

12 Januan 22

Tangpat Revisl

Disahkan clah

-~ KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP
P ey, HE S

H'_;_- S ‘Iii

] "‘-\-\.__\_ -
\ Wn SE M.M.
%2 20804 1 D03

DINAS LINGELUNGAN HIDUP

Judul S0P

-EEIIﬁTAH SURAT TEGURAN

Drasar Hukum

Kualifilxs| pelgicsana

1

Undang-undang Republik Indcnesia No. 22 Tahun 2008 tentang Penndungan dan
Pengelciaan Lingkungan Hidug

Peraburan Pemerintah (FF) Nomor 22 Tahun 2021 tentang Pqﬂ}qlmqgm Fu-rlinl;ﬁ.mpﬂ
dgen Pangelokaan Lingkungan Hidup

Pesraluran Menlar Regara Lingkungan Hidup Momor 02 Tabwn 201 3 ienlang Pedoman
Penaragan Sanksl Adminlstrass & Bidang Perindungan dan Pengelcisan Lingkungan Hidup

Paraluran Menlar hegara Lingkungan Hidup Momeor & Tahun 2014 tentang Baku bufu Air
Lk

Peraluran Manled Negara Lingkungan Hidup Marmeas 05 Tahun 2021 Tenang Tata Cara
Penarbiten Perssdujean Teknms dan Sural Kelayakan Operasional Bidang Pengandalian
Pancamaran Lingkungan

Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Momor 08 Tatun 2027 Tentarg Tale Cama dan
Pergyaratan Pengelolaan Limbah Bahan Berbahaya dan Baracun

Peraluran Dasah Kota Bogor Mamas 1 Tabuwn 2014 feniang Pedintungan dan Pangeiolaan
Lingkungan Hidup

Perailuren Dasrah Kota Bogor Momae 4 Tahun 2018 1enieng Pengelalasn Ae Limbah
Dioemesti

Paraturan Wall Kots Bogor Mod Tahen 2018 temang Kabijakan Pengawasan alas
Pamyedanggamman Pemarintahan Daash Kota Bogor Tahun 2018

. Pargturan Wallkota Bagor Momor S60.1_45 68 Tahun 2016 tentang ODaflar Jenia rencans

Usaha danfatau kagisten yang waih diangkapl dengan upaya Pengelola Lingkungean Hidup
dan Lipmsa Pemaniadan Lingkungan Hidup di Kola Bogor

1. Sarjans

2. ShA




Kelarkaian Feralatan/perengkapan

1. SOF Penerbdian Sucal Palimpabun 1. ATK
2. Komputer'Laptop dan Printer
3. Kamera
4. GFB
|Pesingatan Fencalatan dan pancataen
1. Sural Taguran maksimal sempad sursd teguran ke (1 1 Agenda surai taguran
2, Sural Teguran ke 2 dibefikan apabsa sural taguran 1 tidak dindabkan Penanggung Jewab
Kagiatan Usaha
1 Swal Teguran ke 3 diberikan apabila sural teguran 2 tidak diindahikan penanggung [awab
Hagiatan saha

4. Lamanya penandatanganan berganiung kesibukan pejubat berkaif
5 Parlu waktu untk menuju lokasi yeng aken dtingsu




PIUDGEDILIR FEMBUARTAN SLIHAT TIGLIRAN

Pl s ana Mutw Ranu
Erpals Bidusg
Wrskan Prosedur Perigireaiian din JF Pengawas Lingaungan BFL | |satan Pananggung lowsab Kaiunih Wk P Kl AN
Prapabian Hokum #Hidugp Fungslcnm Drnes ) Kaglatan Usahs =
Linghungan
s pEmadikiian dlapangar aras pelngpa e vang
criadl, meneriuikcan jeniy pelinggazan dan mermbual rulai
g B Teguran wa ki divironian bepacs Kerala Sl
n dan Pengendalian Bangunan '"'I_::::_’:m" . BAF Frragakan
(e sty L hari Fykum Lingkuaian,
g arF EEEEICOR Lsava
kg acan unaha
Pianerima konsep surat tagurst, menel i keberaran jenis
AR Wil T8, T boslsen SureT teguran sewal
) loondisd dfapangan ma ks Kepals febsl Peigawaian Lh\ |k ara st Hebum
n Prregakan Bulors Inghunges memasad sunal mguran T Lingusirgsn brpeda 15 menit paral SaratT ni
dilmneskan kepada Eeoaly Bidang Fergesasan San PETELERITY At
n ek eghungan, flo bormep Salert duii e sta B et
wha dhib ek i kbpaid [abatan FEungsinngl ;
muim urik 6l perkas dan perta sl kembali
1hia, Mermadbia San Panandatangss soat dan
arymatican kepada Lbeten Funguceal Limum usiuk ll_I _— Sar 1
niserehkan kegads proanggut jeesl kiglitan usaha L PR Sl nen r—
Sienerdma dan mendistribusan siral beguran tegails 1 Rormi i W e St Tagunin 1
penanpgurg Bwab kagiatan tada I_l Gy a -
ik dhir inerindaklanit haall rekomerdal Soras Dalamm Fal Keglatan Usaha Yang Tidak Becin
uran 1 --| l diburihan fegeran 1 sekiligun wred
| peliFmgahan krgada Sapol-FF [SOF
Pembustan Surai Pelirpetan Panertiben
Sur tegiren L o e fards TenTrm Perinnesa Lingngan], dalim Fal Regaacin

L yang S beciin 1etapl meanggar
krtemiyeny imhnmandan Penzinan
Lissghungarn mska akan citakekan syl
lanfuter




Flads g Bfinu Baku
KenHa Bidasg
Mo, Ursian #rowsdur Fregraman dan IF Pengpwem Linghkungan U | iskatan Penanggerg |maen EEDEr Brgbe
Prsagaban Hukim Hithis Fungstonsl Umees )| Kaglutis Uata o o W Pt
Linghungms
& ngavaluasl hasl rebomendas 2ot teguran 1, apebila
mergindahkan surat beguerem berbsbu b roks peranggeng [

b keganan ukaba Bisa medangaian kegiatan usata, - — dan suahums] fnded Narht
g '""’"":“"'“h““ Filrsiovsl] Lo, w it Suared beguran | 7 bt ety fevim surat imguran 1 oleh penanggung |resh
RUTEL TN Ergiatan uamba selima 7 han

T Memisst surst tegoren ! dah menyaralies kepids
e AU [aenlt keglatan e ha apabils dales wakns
vorg waiah dfenbgkan (4 hpl] Gidek mengindahkan surat
Imguran 1 Sk | eggarien 7 L% mrviivul Yt T
T
.| I“llr-rlrﬂl i Fenisduk linfE Hal fekorrmndail iural
2

g l_: Sural igutan 2 0 il Eiruti iBrime

kengeanlumid hasll refearendas versf leguran §, apakls A

NOHTRIN S8 TRgUTan ferseot maka panan gurg x ¥ | Prosss perrantaan dan evfea b ndek mut
] # bapiatan nasta bap melanpakan keglstan saata, .-"'""-.F Surnl separan 2 T Harl Carady sEvivea soral g ; oleht peranggung |pwab
prabsila Victa sroka labaimn Fongsmomal Limum memiuir kegatsn usghe selames 7 Bar
an ran 3

Wiarnbual oAl tmguran 7 seia FRus sansl peleveahan T
5 Saipad PP den menyeraskan kepsds pemisk :__ St tegerar 1, werai i vk i |%5r Pembuatan Sure Pelepahan Penertibe

[emrgunan spmhida datam wikiu yang seafah dileriukse (9 ealimpahian ' Perainen LingRungan

[maii | tidak mengindahbhan wirat teguan 1
i1 [yt e dhan s ekl Pl | el sura Balecal Furat togaras 3, sera U praadt L 2 T

| regueren selmpzhen




11

Peryslsngpamaan Pemariniaftan Dasrah Kota Bogor Tahen 2018

Peraluran Walikote Bogor Momor 880.1.45 88 Tahun 2044 ienteng Dafar Jenis mencana
lzaha caniatau kegistan yang wajib diengkapi dengan wpays Fengessta Lingkungan Hidup
dan Uigaya Permantauan Lingkungan Hidup di Kota Bogos

Mamor 30F FPHL-PFH-S0F-002
Malaksanakan Pembinaan dan Pengewasan lechadap
Lintas Fungsi Lisaha danialau |2in Lingkurgan dan iz PPLH diierbitican
oiah Pamenntah Dasrah
Melaksanakan fasilitas Pernenunan Kelentuan dan
Altifhee Lintss Fungsl Kewajiban tzin Lingkungan dar/stsy tzin PRLH
Tanggal Pembualan 12 Jarwian 2022
Tanggad Revisi
Disahkan oleh
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR
Cociope ikt cotiatioran dudut-Boe PENYELENGARAAN PERIZINAN LINGKUNGAN
Diasar Hukum Kuslifikasl pelaksana
1 Undang-undang Republik Indonesta Nomor 52 Tanhun 2008 tentang Perindungan dan 1 Barana
Pengalolaan Lingkungan Hidup
2 Peraturan Pemesirtah (PP) Nomar 22 Tahon 2021 fentang Penyelenggaraan Pedindungan | 2 SMa
dan Pangeiolean Lingkurgan Hidup
3 Paraturan Menten Negars Lingkungan Higup Nomos 02 Tahun 2013 tentang Padarmsn
Pearerapan Sanks Adminisiras di Bdang Pefindungan dan Pangelolaan Lingkungan Hidup
4 Peraturan Menter Negara Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2014 tergang Baku Mutu A
Limbah
& Peraturan Mentesi Megara Lingkungan Hidup Memer 06 Tahun 2021 Tentang Tate Cara
Perertian Persalujuan Teknis dan Sural Kelayakan Operasional Bideng Pengendakian
Parcémaran Lingkungan
8 Peraburan Mented Magara Lingkungan Hidup Nemor 08 Tahun 2024 Tentang Toets Cars dan
Persyaralan Pengeltlaan Limbah Bahan Bertahaya dar Baracun
7 Peralurah Dasrah Kota Bagor Momar 1 Takun 2014 fentang Perlindungan dan Pengelolaan
Lingkungan Hdup
8 Peaturan Daarab Kota Boger Nomor 4 Tabun 2018 tentang Pengelalean Ar Limbah
Comeshk
B Perabiren Wei Kota Bagor Mo 8 Tahun 2018 berlang Kebiakan Pengowasan alas




|—“ a |Pm|mn.'|:-|rlmghapm

1 E0P Permbuatan Sural Tegurm 1 ATK
2. Fomputer'Lapiop dan Prnber
3, Kamera
4 GPS
B Porncataten Perdatazn
Pefingalan Pencatatan dan pendalssn
1. Sural Pelimpahan Sbusd apabila surat leguran 1 dan Z tidek dilndahian aleh pamilik 1. Apgenda BLrat Bguran
bangunan
Lamanya penandabanganan lengantung kesbuksn pejubal lefo
Py wakiy untuk menuju ickas: yang akan gfinjau




FROSEDUR PESALIATAN SLRAT PELIBMPAHAN PELANGGARAN PENYELENGARAAN PERITIRAN LINGEIUNGAN

Pelaksang Mt Baks
Wapals Bidang
W Uraian Prieaio Pangawakan dan IF Pergawas Lingaungas JFU | Jabatan Kimratgan
Kopala Dinas o j kelengkapan Waktu Dutpest
Lirghiingan
Pl i [ poran bahwa surat Ssguran |Ringes sural beginan ke BAF Paragabon Huboam
A} voak dindatkin oleh penaegEung Mwab kegistan usaha dan ulal Lghirtgas ki —
L [(kagiatin usahn pang fidak Bclin mambeal kansg funml 5 | Penarg g sl kgl o iiam s .
pebrmahin stk divereses kenads Kopeia Seksi Pengrwansn asaha, HAP Cegalatas TN
dian Pl g pian Hubum Lingkargan Uniha
Kenerima konwep sutat pebmeahen. mensit i=beraran jenis
prlanggann vang bevjed, liks koois p sesl pefimpaban sesus BAF Pessgakan Ham
dhesrgien kcmekil dillspangmn 1k Kapala Sekil Fanguweisn i T Lngtwngn by
2 |Pecmgncas hukum Ingeungan memars sl paimpshan untok '“Tr““ﬂ“:;::'“ 15 ment parat
HRreruakan bapada I'.-lplll Bidang Pangawasan dan Panegakan Urans Surat Teguran 3,
hubum Lingkungan, jha konoep bebom sewal maka skan D Swirat Pl
dieamibalgn ke pada FFU unful dl perkss des perbak] kembal . f
|
__ﬁ BAF Fenegaion Helurs Sural Palimgaha dinu|usan
Manerims, memerikus din masueed et pelimphan LT iusain it Satiims Polbi
A |perertiban Pericisan Linghurgsn ying Sbaukan kepads Sauan Dﬂmﬂm::i“lﬂ St 15 meEni tanda tangdan [Pamong Praja usiok proses
Palisl Bameng Prajs ey dosrehla n kigads Kepals Disas Unu.ISumTeml i sional ALas pERngRaran
Surat FEATpahan )
Manerima, momariiss den rrenandeisngan surat pabmpahan ;
4 |perartibanbangunan vang ditujukan untu k Ssbuan Polisi Famang | i m':r::::l:’:* 15 mani imn iy bangan
Praja lsfu dserahian ke JFU ok @distrbssiian
Menerima fan mendsitribeskin surst pelimpahen kepads piak | il | saiian pelnpanas e 1 ek e
arkp# BT segums 3




Mamar S0P PPHL-FPH-50P-003
Melaksanakan Pembinaan dan Pengawasan lerhadap
Lintas Fungsi Usaha dan/atau 1zin Lingkungan dan 1zin PPLH diterbikan
alzh Pemerintah Daerah
Melsksanakan Pengawasan Usaha danvatau Kagiatan
Aklifitas Lintas Fungs yang kzin Lingkungan Hidup, lzin PPLH yang Diterbitkan
olah Pemerintah Daarah Kabupalan®oba
Tanggal Pembuatan 12 Januari 2022
Tanggal Revisi
|Disahkan oleh
FEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR
e I:: . : -
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul S0P PENGAWASAN DAN PENEGAKAN HUKUM

LINGKUMNGAN HIDUP

| Drasar Hukurn

Fualifikasi pelaksana

1.

Lindamng-sndang Republik Indonesia Nomor 32 Tahun 2008 kentang Parlindungan dan
Pangeloian Ling=xungan Hidup

Peraturan Pemarintah (PF) Nomor 22 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perlindungan
dan Pengeiplaan Lingkungan Hidup

Paraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Momaor 02 Tabun 2013 tenlang Padoman
Penerapan Sanksi Adminestrasi di Bidang Pedindungan dan Pangsloiasn Lingkungan Hidup

Paraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Nomar 5 Tahun 2014 tentang Baku Mutu Air
Limbah

Peraturan Menterl Negara Lingkungan Hidup Nomor 05 Tahun 2021 Tentang Tata Cara
Penerbitin Persetujuan Teknis dan Surat Kelayskan Operasional Bidang Pengendalian
Pencemiran Lingkungan

Peraturan Mentar Negam Lingkungan Hidup Nomor 08 Tabun 2021 Tentang Tala Cara dan
Persyarstian Pemgelciaan Limbah Bahan Berbahaya dan Baracun

Kepulusin Menter| Negara Lingkungan Hidup Nomor 56 Tahun 2002 terhadap Pedoman
Umum Fengawasan Penataan Lingkungan Hedup bagi Peabat Pengawas

1. Saf@ana

2. BMA




8. Keputuzan Menieri Megara Lingkungan Hidup No. 58 Tahun 2002 fentang fala kerja Pejabat
Pengawss Lingkungan Hdup di ProvinsiHab/Kota

2, Peraturen Daerah Kota Bogor Momor 1 Tahen 2014 tenfang Perdindungan dan Pengelolaan
Lingkungarn Hidup

10, Peraturan Daerah Hota Bogor Momor € Tahun 2018 tentang Pengelolaan Ar Limbah
Daomestl

11, Peraturan Wallkota Bogor Momer B60.1.45 668 Tahun 2016 fentang Daftar Jenls rencana
Lzaha dan/ataw keglatan vang wajb dilengkap dengan upaya Peasgebala Lingkungan Higdup
dan Upaya Pemantauan Lingkungan Hidup di Kota Bogor

1Z. Peraturan Wali Kota Bogor Mo, B Tahun 2018 tentang Kebijakan Pengewasan alas
Penyelenggaraan Pemariniahan Deerah Kota Bogor Tahun 2018

Keterkaitan

Peralatan/periengkapan

1. S0P Pembuatan Swrat Teguran
2. S0P Panerbitan Perizinan Lingkungan

1. ATK

2. Komputer/Laptop dan Printar
3. Kamera

4. GPS5

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Perfu wakiu unfuk menuju kokasi Kegiatan Usaha yang aken diawasi

2. Lamanyg penandatanganan terganiung dengan adanya lugas ainnya

1. ﬁaglst-ar Benta Acara Pemeriksaan Penegakan Hukum Lingkungan (BAPPPHL)

2, Rekapiulas| Laporan Hasil Pengawasan Penegakan Hukum Lingsungan
{LHPPHL)




PROSECUR PERGKWASAN DN PEREGENAN HLEUM LINGEUREAN HIDUY
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Momor S0P PPHL-PPLH-S0OP-004
Melaksanakan Penyelesaian Pengaduan Masyarakal d|
Lintas Fungs Bidang Perlindungan dan Pangelolaan Lingkungan Hidup

(PFLH)

Akfilibas Lintas Fungsi

Menndaklanjuti Pengaduan Masyarakat akibat dugaan
adanya pencemaran dan atau kerusakan lingkungan

Tamagal Pembuaian

12 Januar 202

Tangoal Revisd
Disahikan oleh ,ﬂ!ﬂu DINAS LINGKUNGAN HIDUP
.-'ﬂ" o '__.--—--._:‘. ;
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR ﬁai’,ﬁlf'—
LIRS I-l'.'h-l.'.'.l i
= a
\ 'DENNI WISMANTO, S.E. MM,
\ o Erﬂ-’g,gs'é}iézz 200804 1 003
I LR o PENANGANAN PENGADUAN KASUS LINGKUNGAN

HIDUP

[Crasar Hukum

Kualilikasi petaksana

1

2.
b §

Undang-indang Republik Indonesia No.32 Tahun 2008 tentang l?"erllru.nrrnan dan
Pengelolsan Lingkungan Hidup

Undang-mdang Nomar 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Dasrah

Feraturai Menterl Lingkungan Hadup Momor & Tahwn 2010 tentang Tata Cara dan
Penanganan Kasus akibat dugaan Pencemaran dan/Perusakan Lingkungan Hidup
Peratura) Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Republik Indonesa Momor

P 22MEALHISSETIENSSET 1532017 tentang Tata Cara Pengelolaan Pangaduan Dugaan
Pencam gran danfatau Perusakan Lingkungan Hidup danfatau [erusakan Hutan

Feraturag Pemenntah (PP} Momor 22 Tahun 2021 tentang Penyalenggaraan Pedindungan
dan Penelpiaan Lingkungan Hidup
Peratursy Menberi Meagara Lingkungan Hidup Nomar 02 Tahun 2021 Tentang Tata Cara

Penerbitin Persefujuan Teknis dan Surat Kelayakan Operasonal Bidang Pengendadian
Pencern ran Lingkungan

Feratursy Menteri Magara Lingkungan Hidup Momar 08 Tahun 2027 Tentang Tata Cara dan
Fersyargan Pengelolaan Limbah Bahan Berbahaya dan Beracun

Keputusen Menter Negara Lingkungan Higup Momor 07 Tahun 2001 tentang Pejabat
Pengaws = Lingkungan Hidup dan Pejabat Pengawas Lingkungan Hidup Dasrah

1 E-ariana

2. SMA




% Heputusan Menten Negara Lingkungan Hidup Nomaor 56 Tahun 2002 ientang Pedoman
Umum Pengawasan Penataan Lingkungan Hidwp bagi Pejabat Pengawas

10, Keputusan kenier Megara Lingkungan Hidup Momor 58 Tahun 2002 tentang Tala Kerja
Pejabal Pengawas Lingkungan Hidup di ProvinsiabupatenKota

17 Perda Nomar 1 tahun 2014 tantang Perlindungan dan Pengalclaan Lingkungan Hidup

12 Peraturan Dagrah Kaota Bogor Nomor 4 Tahun 2018 fentarg Pengelotaan Air Limbah
Domestik

13 Peraturan Walikota Bogor Momor 6801 45 86 Tahun 2018 tentang Daftar Jenis rencana
IUsaha danatau kegiatan yang wajib dilengkapi dengan upaya Pengelola Lingkungan Hidug
dan Upaya Pemantauan Lingkungan Hidup <i Kota Bogar

Kederkaitan Peralatan/perangkapan
1. Dmas Lingkungan Hidup Kota Bogor 1. ATK
2. BKPD terkait, Kecamatan, Kelurahan dan Masyarakat salempal 2. KomputerfLapiop dan Priniar
3. S0P Pengawasan 4. Kamera
4. GP5
§ Telepone
Penngatan {Pancatalan dan pendataan

1. Jangka wakiu pengelolaan pengaduan mulal dari penenmaan pengaduan serta tindak lanjud | 1. Mendukung tercapainya capaian target kinena
hasil pengaduan maksimal 30 han kerja sejak pengaduan dinyatakan lengkap, tidak
termasuk waklu yang diperiukan dan pelaksanaan Uji Laboratorium

2. Masyarakat mendepaikan palayanan yang baik, transparan dan {epat wakiu
3. Masyarakat pedull terhadap lingkungan




PEMARGAKAN FERGAEUAN KASUIL LINGEURSGEAN HIDUPE
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PEMERINTAH KOTA BOGOR

Mamor S0P I'-.IF'TD TPAS-30P -0

Mealakeanakan Pengembangan Sistem dan Pengalolaan

Ll Pngil Persampanan di Kota Bogor

Akiifitas Liniae Fungsl  [Meningkatkan TPATPST/SPA/TPS-IRITPS
Tanggal Pembuatan 12 Januari 2022

Tanggal Rewsl

Disahkan oiah -~ KEP LINGKUNGAN HIOU#®

DINAS LINGEUNGAN HIDUP

Judud EQP

Dasar Husum

Kualifkasi peaksann

1, Peratwran Disvah Kota Bogor Momor § Tahun 2018 1eriang Pengellaan Sampan

¢ Pernanjian Kergasama antara Peamanniah Kabupaben Bogor dan Pamarintah Koia
Bogarkomor | 11RITIPESRSXIIZ020
Momor : G568, 1/Parg, 140-DUH2020
mnggal 3 Desembar 2020 tentang Perpan@ngen Pengekdaan Tempal Pembuangan Akhir
Sampah [TPAS) Galuga di Desa Galga Kecamatan Clbungbulang Kabupaten Bogor

1 Mengaiahul lugas dan fungsi Pargal:ﬂa_fmm dan Data Tonase

¢ Mengelabus fugas dan fungs mbatan

3 Mengalshul penggunaan perangkat komputbe:
4. Mangatshul tatacars panimbangan dan pengarsipan data tionasa

|Eata et e

Peralalanperlengkanan

1. S0P Penmyusunan Rencena Kerjg UPTD Tempat Pemrosesan Akhir Sampah

1 Lembaran Kedga

£ Ruangan Kanior Timbangan

3. Kemplter, Printer, LCD, Jembatan Timbang , ATH
4 Jarivgan Inbemel

|Peringatan

Pencaiatan dan pendataan

1 apabila penanganan chien pencatatan lonase sempah [erfambal maka perhitungan fonsss
sampah yang masuk ke TPA Gaups akan fidak valid, kinesja Instansi menunn

1 DOismpan eebaga d#okumen jumiah lonase samgah




Prosedur Peageiola Timbangan dan Dava Tonase

PELAKSANA
1] FRAIAN KEGIATAN
prrugasTra | WOORDIMATOR | KASIBAGTU | w0 yern KELANGHAPAN WAITU OUTPUT KET
LMLIM urTo
1 |Melakokaa peciiapan dan mengis| absons yang Absersl priagas apaagan L menlt |Bata  absen  pegawal/petugas|lam 0300
{telah disediakan di TPAS Galugn (::]_ timbang Win
2 |Mengontrpd kellengicapan dan peralatan - —l Pengecekan komputer & jembatan) 10 mendt [Sarana dan  prasamana dapet
| timbang digurakun dongan haik
| li'h:.tdh'l.lh.ﬂl'-l. p.l'.ll'i‘ll.'l- hﬁenaiun.ul I.Pmlmb.mu.un —— __.i ii-ul:l.dura.a.u1 Erlm: tu:‘lli'nh-m; (L1} |.ur|: Data h-élrll. wolume  sampakh
Kendaraan | l tertimbang
]
!
- —— - - — - —— ey —— .Cl'. - - - - - - R s . ——— - . e = —— —
4 |Memberikan laporan kepada Kasubag, TU UPTD i — W Hasll timbangan per har/dam| 10 menit |Rekap data  yolume sampah
TPAS tentang hmbatan  permagadahan | rikap walime dampalh per ki tertimbani)/truk
5 |Molaporican kepaids Kepala UFTD Pergolaben | Hakan bsporan B0 menit | Laporan jusmlah truk dan volumelam 1 700

Sampah temtang keadaan TPAS dam  proses
Kegiatan Operasional dl TPAS Galaga

sampad terrimbang

WIH




MNomor SO

UPTD TPAS-SOP-002

Lintas Fungsi

Metaksanakan Pengembangan Sistem dan Pengelotaan
Parsampaian di Kota Bogor

&ktifitas Lintas Fungai

Meningkatkan TRPATPSTISPATPS-3RMPS

Tanggal Pembuatan

12 Januan 2022

Tanggal Rewvisi

Disarkan olah KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP
PEMERINTAH KOTA BOGOR
DIMAS LINGEUNGAN HIDUP Judul 50P Admindatrazi dan Penyusunan EP.J

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Daerah Kola Bogor Momor B Tahun 2018 tentang Pengetalaan Sampah

2. Perjanjign Kerjasama antara Pemenntah Kabupaten Bogas dan Parmefintah Kota
BogorMemaor ; 1 18ATPESHSHKIN202]
MNomear | 5581 /Parj. 140-0LHR2020
tanggal 3 Desember 2020 tentang Perpanjangan Pengelolaan Tempat Pembuangan Akhir
Sampah [TPAS) Galuga di Desa Galuga Kecamatan Cibungbulang Kabupalen Bogor

1. Memahami proses Penpelolaan Anggaran

2. Memaham| Metode dan Teknis Pelaksanasn Anggaran

Hetarkaitan

|Peralatan/periengkapan

1. S0P Papyusunan Rencana Kerja dan Anggaran UPTD Tempat Pemrosesan Akhir Sampah

1. Renstra Lingkungan Hidup Kota Bagor

2 Lakip, Laporan Tahunan SKPD dan Formal RKA
3  Komputer (Microsofl Office) dan Printar

Feringaian

| Pencatatan dan pendataan

1. Tdak tecapainys target Sampah yang diolah di Tempat Pembuangan Akhir Sampah (TPAS)
Galuga

1. Format SF.J




Prosedur Admigistrasi dan Penyusunan 57]

PELAKSANA
R PRAIAN KEGIATAN
PEMANGGING STAF KASUBAG. TV KA. UPTD KELANGKAPAN WAKTU BUTPUT
JawaR UPTD =
1 |[Menenimu lapoean hasil pelaksamaan Kegiatan 5P2D dan BAP Ljam  |5PZD dan BAP
i Basubeag. Keuangan (:)__
2 |Melakukan sdentifilcasi ieting  Hepiatan  pang :. Farmat pamataan Kegiatan 1 hari Tahel {dentifikasl Kegiatan vang)
suilah dag helam dilaksanakan dan balum dilaksanakan
|
1 [Membuat kumpulan hukt Kegistan vang sudah il i 4 Farmat kimpulan bk 1hart  |Kumpalan bukt
dilzkiscan dalam balan 5P|
4 |Menyusun 5%| | Farmat 5P 2hari  |laparam 5P| dan  realisasi|
Keglatan
S
5 |Melakulmn evaluasi penyusunan S8| 5P|, lsiipulat budktl, SP200 dun| 2 jasm Daboamen hasil evaluas]
realisasi pempPusuRan 59|
——1 : : 3
6 |Melzkukar perballan dan finalisasi SP] yang ' Dokizmen hasil evaluasi 5F) Ligm  |Revisi SFf
tedah di evaluasi
7 |Memasiban dalam aplikasi 5P| 5P| yong telah teris 2 jam Usulon Kepsian dan onggaran
UPTD  Pengolahan Sampah
diseratkan ke Subag Keuangan




Hemar S0P

URTD TRAS-E0P-003

Lintas Fumgsi

Mekksanakan Pengembangan Sistem dan Pengelolaan
Persampahan di Kota Bogor

Akiifitas Lintas Fungsi

Meningkatkan TPATPST/SPATPS-3RTPS

Tanggal Pembuatan

12 Janmar 2022

Tamggal Revisi
Digsahwan oleh ij LINGELUNGAN HIDUP
PEMERINTAH KOTA BOGOR |
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP Mm TPAS Galuga
Diasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Peraturan Dasrah Kota Bogor Momor § Tahun 2019 entang Pengelotaan Sampah 1, PLUSTIK

2. Penanjian Kenasama antara Pemaerintah Kabupaten Bogor dan Pemerintah Kota

Bogorblomear - 11837 PESIKSXIVZ020

Momor : B58.1/Perj. 140-DLH2020

tanggal 3 Desember 2020 tentang Perpanjangan Pengelsiaen Tempat Pembuangan Akhir
Sampak (TPAS) Galuga di Desa Galuga Kecamatan Cibungbulang Kabupatan Bogor

2. Mengetahul tugas dan fungsi Pengelola Komposting

3. Mangetahul tugas dan fungsd jabatan
4. Mangetahui talacara pemiahan bahan kompoa

Keterkaltan

Paralatan/pariengkapan

1

SOF Penyusunan Rencana Kerja UPTD Tempat Peamrosasan Akhir Sampat

1. Pesalatan Pembuatan Kompos

2. Karung

Feringatan

Pencatatan dan pendataan

1

Tidak tecapainya target Sampah yang dictah di Tempal Pembuangan Akhir Sampah (TPAS)
Gakuga

1. Imgtrumen Monitorng




Prosedur Kom posting TRAS Galuga

PELAKSANA
NGO HALAN KEGIATAN
pragyn | TEICACA | KOORDINATOR | FATINLE-TH) w0 upre KELANGKAPAN WAKTU OUTPUT
SAMPAR T UPFTH
1 |Melalnian persiagan dan mengisi absensi Abwensl petugas lapasgan 10 menit | Pata petugas hadir
yarsg teah disediakan di TRAS Galuga i 1 1 7
1 |Mengontrol kelengkapan dan peralatan - Cek kebengkapan meain Rompos)| 10 meenil |Proses  operasional  alat
mesin pengayak  dan mesin lengkap
| _|pencacah
1 |Melakukan proses Operastonal |Menpecek Cek mesin : 01 dan Bahan Salkar 30 Memit |Alag slap digunakan
mesin sebelum diopernsihan) . |
¥
4 Jhuplay sampah dari pasar dan pertokuan Y Sampah organik ke kompos dan| 30 menit |Berkurangnya sampah
plastikanorganik ke plistik organik & aporgantk
dibuanng ke TPA
1
S— T
5 |Melakulin pemilalan sampah| - Hesidu dibuang ke TFA d)am  |Sampah weroksh
anepanik/plasiik
T
& Rampah organik disuplay L | Residu ditnaang ke TPA M menit |Bahan baku kompos
¥ {Pgmilahan kernhali sampah organik ¥ Sampah arganik hasil pengayakan 1lam |Bahan bakulampos  sudak
terearing erpllah
1
B [Reside/sakan yng ddak ada nilai manfaag L 3 |Huku cataman irMeniz |Jumlah sampah residu ke
TPA
|
g [Melakulin prosss pengerngan i [esin Penpayak Bl Menin |Knmpos sudah tersaring
sampah 'Termentasi, perngayakan kemudian |
tahapanpengemasan kilsan |
I [Melaporsan kepada Kepala UPTD Frogolaban | {hahan Eporan A0 menit |Jumlab yolumse sampah dan
Sampaky Tangang keadaan TPAS dan penses| — i - | jumish vnlume plastik yang
Keglataw Operasional di TPAS Galuga | ( "'I dimldh




Mamar SOF

UFTD TRAS-SOP-O04

Lintas Fungs

Melaksenakan Pengembangan Salem dan Pengelsdaan
Parsampahen & Kota Bogor

Akfifitas Lirtas Fungsi

Meningketkan TPATPSTSPATPS-MRTPS

Tanggal Permibauatan

12 Januan 2022

Tanggal Revis| o
Disahkan oieh ~ KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP
I.':.'.'_-::L_,.-""- : ’Jn.:'.
o oy A
PEMERINTAH KOTA BOGOR | o [ONAB Lincneald 3 -
| MG
|||
L SE MM
H FOOE04 1 003
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP T Pengelola IPAL
Dasar Hukum KusMikasi pelaksana

1. Peratwan Daerah Koda Bogor Momor 6 Talm 2078 tentang Pengalclaan Sampah

2. Pomanjian Kegasama antara Pamerintah Kabupaten Boger dan Pemerntah Kota
Exgarbomor | 119 37IFKSESRIR20
hamar | 658, 1/Pes. 140-DLH2020
teniggal 3 Desamber 2020 tenang Pempanjangan Pengelozan Tempat Pembuangan Akhir
=ampah [TPAS) Gaeluga 4@ Desa Galuga Kecamatan Cibungbulang Kabupaten Boagor

1. Mengetafiul tugas dan lungsi Pengelots IPAL

2. Mangetahiul tugas dan fungsi jabatan

|xeteratan

Perslataniperiengkapan

1. S0P Penyusunan Rencana Ferja UPTD Tempal Pemrosasan Skhir Sampan

1. Buku Pengarsipan

|Peringatan

Pencatatan don pendalaan

1 s pencatatan ek sesusl sturan maka pekergaan akan terkendale dan fidak akan berjalan
cengan lancar

1. Buku Pengarsipan




Prosedur Penpelola IPAL

PELAKSANA
WD URAIAN KEGLIATAN
PETUGAS IPAL ““ﬁ% ™1 wxauvem KELANGKAPAN WAKTU OUTPUT KET
1 |Petugss menpecek kesiapan Area Instalas ; [Helmsapatu karel 5 menit
Pengalahan Afr Limbak {IPAL) | | fepera
|
i I’i:l:l-.lm mengecek saluran aranr kalam p-n:n.rnplmg _‘lr_ [P emipad &ir 10 menin
di area Instalasi Pengolahan Al Segera
Limshah (TPAL)
3 |Peluges mengecek  kesiopan mesin  instalasd 1 |Frr111;11.1.dmm: nump 15 menst
| pengolahan Lemchare I:i Sepera
4 ’-Ful.ugn mergeork  ketersedinan  babmer  Kimin ¥ |PAC & Anionik 20 menil
peadukung dalam mesin nsakes »
pengolahin Leosehare e
5 |Peiuges mengecek sintem kelistrikon mesin Instalass ¥ |Perkakas LEtrik LI meenil
| ir Limbah
Pengolnhan Air Lim Sopera
6 |Petuges mengecek  keamoran olap (PAL  dan 'f Tangga Lipat I menkt
Segera
_:p
7 |Peboges menjulankan tagas dolom meogolab _.*- Water Treatment Planty 2 Jam
In=inlas| Afr Limbah (IPALp {WTF)
Segera
l
8 |Melaporken kepadn Kepala UPTT Pengolahan 4 [#ahan laparan Tengkat kandungan BOD & COD
Sanspah entang keadaan THAS dam proses Keginian i
A afg n = - S Zpgera

Oporasional di TFAS Galugn




Moarmear S0 UPTD TPAS-S0P-005
Mielakaanakan Pengambangan Sistorn dan Pangeiolhn
Fungs| Persampahan di Kota Bogor
Akifitas Lintas Fungal Maningkatkan TPATPSTISPATPS-IRTPS
Tanpgal Pembustan 12 Jamuasi 2022
Tanpgal Revisl
Lizgahkan ceh
PEMERINTAH KOTA BOGOR
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul 80P - Dperator Alal Beral
Dasar Hulkuim Kislifiasi pelaksans

1. Peratuan Coarsh Kots Boger Nomor 8 Takun 2018 tentang Pengelotaan Sampah

2. Peranjiagn Kerjasama anars Pemesintah Kabupaten Bogor dan Pemenntah Kota
BogorMomor ; 1 18aTPEEREMII2020
Momar : 658.1/Per, 140-DLH2020
tanggal 3 Desember 2020 tentang Perpanjangan Pengelolaan Termpal Pembuangan Akhir
Sampah (TPAS) Galuga di Desa Galuga Kecamatan Cioungbuiang Kabupsten Bogar

1, Mengstahui tugas dan fungsi Pengelcia Alal Berat

2, Mengatahul tugas dan fungsl jabatan

1 Menpgetahul perggunaan Alst Basat

(retedaian

| Peratalaniperengkapan

1. S0P Peryusunan Asncana Keng UPTD Tempat Pemnosesan Akhir Sampan

1 Baju Kerja Lapangan, Sepatu Salety

2 Buku Laporan

{Paringatan

|Fencatatan dan pendataan

1. #pabile penanganan sampah tarhambat maka fumpukan sampah yang masuk ke TPA,
Gabuga akan membiudak, kinerja Instans menumn




Prosicdur Operator Alat Berat

PELAKSANA
L] LRALAN KEGIATAM OFERATOR KASUBAG,. TU
KA UPTI HELANGEAPAN WAKTU CUTFUT
ALAT BERAT UFTH
1 |Operator Alat Berat mempersiopkan alat berst Alat Berat, Safety Bouts 30 Memnit
l:rlgnr hiza digunakan ! Ii
|
= = = ¥
2 IHEndﬂrnmE sampah di emplastement memakai Alae Herat, Safety Bonts 9 fam
alut berat ke fempar pembrangan
1 |Mengeruk sampah memakai alat berat _'I"'_ Alat Berat, Safety Bouts O [t
% |Meratakan sampah dun mendurong sampah ke || Alat Berat, Safety Houls 9 |
arah yang lebih jauh
5 |Melaporkan hepada Kepala UPTD Pengolshan o Bahan Lapnran Sampah masuk ke TRA
Sampah  tentang  keadaan TPAS dan pro —f—a I
Kematan Operasisnal di TRAS Galuga




Nomar SOP lEaHr-UmpegrEOP~W1

Lintas Fungsi Ihhluhuanﬂkﬂn Adrminiabrass Umum Perangkal Daerah
Aktifitas Lintas Fungsi |Man:.ruwn Febutuhan Cparasional Pelaksanaan Kegistan
Tanggal Pembaatan 12 Jansn 2022
Tanggal Revsi
Dusahican oleh
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGDR
s — a .
II"’ HiF. 1B660622 200604 1 003
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Juduil S0P Pengelolaan Surat Masulk
Dasar Hukurm Kualiikasi pelaksana

1. Peraturan MENPAN Dan RE Momor 35 Tahun 2012 Tenlang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Admingstras Pemearintatan

2 Peraturan Menl Pembayaran Aparsle Megars dan Feformasi Birokras Rl
No 80/2012 tentang Pedoman Tala Maskah Dinas Instansi Peamerintah

3. Paraturan Walikola Bogor Momor 11 Tahen 2013 Tentang Perubahan Atas
Peraturan YWalikota Bogor Momor 44 Tahun 2011 Teniang Tata Maskah Dinas Di
Lingkungan Pemerintah Kala Bagar

1. Mengatahul tugas dan fungsl pengadministrasi umum

2 Mengetahul tuges dan fungsl [abatan

3 Mengetahu penggunaan perangkat Komputer

4. Memahamitata naskah dinas dan pengagendean Seia Derngaripan

Reterkaitan

Perlengkapan dan peratatan

1. Haru Kercali Momar Surat,

2. Buku Ekaspedens: Sural Masuk;
3 Womputer, Printer , AT

4. Tata Naskah Dinas

Paringatan

| Pencatatan dan pendataan

1. Apabila penanganan dan pangelolaan surat masuk lerhambal maka semua
akivilas perkarioran akan mengalami keterlambatan, Kinena Instamsi menurun

1, Dismpgan sehaga Dokumen Surat masuk




Momor S0P Sakr-Umpeg-S0P-002
Lintas Fungsi Melaksanakan Adminsfrasi Umum Peranghkat Diaerah
TR Aktifitas Lintas Fungsi Meryusun Kebutunan Operasional Pelakeanaan Kegiatan
Tanggal Pembuatan 12 Januari 2022
Tanpgal Revisi
Disahkan oleh
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP
Dasar Hukum Eualifikasi pelaksana

1. Peraluran Menteri Pendsyagunasn Apardatur Megara dan Reformasi Birokrasl Republik
indonesia Momor 25 Tabun 20716 tentang Momenklatr Jabatan Pelaksana Bagl Pegawal
Mager Sipit di Lingkungan Instansi Pemerntah

2. Peraturan Wallkola Bogor Nomor 15 Tahun 2005 lentang Petunjuk Peigksanaan Feraluran
Dzarah Kota Bogor Momor Tahwn 2002 tentang Penyelanggaraan Kearsipan di Ll.rh,;i;ungan‘
Pamenntah Kota Bogor

3. Peratwan Walikota Bogor Homor 11 Tabun 2013 entang Perubahan Afas Pesaturan
Waliksia Bogor Momo 44 Tahun 2011 ftentang Tata MNaskah Dinas di Lingsungan
Pamesintah Kota Bogor

l 1. Jabatzn | Pengadminisirasd Umwm

2 MuaMikas!  SLTADHDIDI i bidang managmen parkantoran'adminisirasi
perkantoranfiata perkantoran atau bidang lain yang relevan dengan fugas jabalan

Keterkaitan Peralatan/periengkapan

1 KomputerLaptop

2. Alat Tulis Kanior

3. Buku Kode Klasifikasi dan Index Kaitan
Peringatan Pencatetan dan pendalaan

berlaku

1. Surat p=duar harue segers dhdistribusikan kepada pihak tedkait

2. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka akan teradi ketefambatan penyampalan
inforrrasi kepada pihak-pihak terkail den lidak sesuai demgan prosedur yang|

1 Paendataan dan pencatatan hams benar dan lengkap




Prosedur Surat Keluar

FELAKSAHA Iy Bk K=l
Mo Kegistan Wikl
CTAFF UMPEG SEKERTAAIS KEPALA DINAS LIRIT EERLA T AT— T o = DHatEir

1 |Mererima surt dan metakukan Pastikan tujuan surat Leleh 5 Sural, Hsposksi

pencatatan dan penginpuian o= splikas benar

SIMARDL Melampirkar sursl dEposisi paks

lember surat

¥

2 |Mieneruskan surat masuk dan disposisi o surat yarg telah diampirkan 5 Sural. dispasisi

keoada Sekreiors Comas lemibar disposish

|
|

3 |Sekrdtaris Dings melakuksn panalaahas Pertirbangan yarga dapat 41 a0 Surat, dkpﬂdll

uniid mensntukan aler durst selanjuings, ambil |

Sekreraris dapat memberian atatan - Wesmibartubiar frmapn

sebagsl pertimbangan pada lambar sRgera;

dispasisl, Dengan pertimbangan tertentu - Hal yang barsifat rutin,

surat sapat langsung diterusian kepada « Tidak e meprikcam

unif ketja, / perselashan langutan;

- Hal laim yarng telah
| dehagasiain Kepala Dines

4  |Wenerma surat masuk. Perstaahsn dan 20 Surar, msposss

memberikar arakan sertl dispasisl ke ure

keria
5 |Unit kerjameonerima sarat wntuk brdak 5 Surat, dispodEsi

J




Mamor S0P Sekr-Umgsg-S0P-003
Lintas Fungsi Wanhﬁn Pangadsan Barang Millk Deerah Penunjang Uresan
HOTA BOGODR ; ! Manyediakan Paket Sarana dan Prasamnes Pendukung Gedung
Aniiias Lintas Fungsi Kantor atau Bangunan Lainnya
Tanggal Pembustan 12 Januan 2022
Tanggal Ravisi P
Disahkan oleh H.'Ei".lagl:.l"ﬂ KUMNGAN HIDUP
____;.f_ 2
:..__5 LINGEUNGAN
FoeH |
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR \
W, .~ DENNIWI ,B.E. MM
= 200604 1 003
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul S0P Usulan Rencana Kebutuhan Barang Millk Dasrah (REBMD)
Dasar Hukum |Kualifikasi pelaksana
1. Peraturan MENDAGR! MNemer 18Tabun 2018 Tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik| 1 Mengetahui fugas dan fungsi pengadministrasi umum
Cimerah
2. Peraturan MENFAN Dan RE Momer 35 Tahun 22 Tentang Pedoman Penyusunan| 2. Mengetahul tugas dan fungsi jabatan
Slandar Cparasional Adminstrasd Pemeanintahan
3. Peraturan Deerah Momeor B Tahun 2007 Tentang Pengalolaan Barang milik Dasrah 3, Mengetahui perggunaan perangkat Komputer
4 Paraturan Walikota Bogor Momor 38 Tahun 2078 Temang Kedudukan, Susungn 4. Memahami 1ata nEskah dinas dan pengagendaan sarta pemgarsipan
Crgantsas, Tugas dan Fungsl Serta Tata Keda Perangkat Deerah O Lingkungan
Pamearnieh Kota Boger
Katerkaitan | Perlengkapan dan peralatan :
1. Lembaran Karja
2. Buku |ncuk Inveniaris
3 Komputer, ATE
Paringatan : Pancalatan dan pandataan

1. Mpabila Pdaksanaan Perencangan Kebuiuhan Barang/Penyusunsn RKEMD fidak beralan
dangan baik maks pemanuhan kebutuhan barang akan mendagat hambatan sshinga dapat

menghamrat kegiatan kantor dengan keadan peralatan seadanys

1. Aklivitas Penyusunan REBMD dicatat dan didata sebagai dokumen atau bahan laporan
pENgUrlS Barang pengauna




Usulan Rencana Kebutuhan Barang Milik Daerah

PELAESANA Pl Bpdu
Ma Kegiatan Penguna Rarsmg Eanmang L m i
WA
- dun g ey Salretarih Eepala Dinm Pevyaratan whix itz

1 |Merpompaidan infodmakl dkas EEGDURER BATARE Uik Agurili bief|ayTupaksi, 5 reaanil ety =11
chusulean kepady maksg-rading Bidang E Infiormal

7 |Mderreiiisa kondsl Ml barang tau inventars yang lyak | Agends keraTupaksi, 13 menk | Draft kebuiuhen beang
cigant! ata diperbalki odeh masng-masng Sidisg s=ris k=bubuhan banang
rencard mbotshan barang tahus mecdateng dales
rangha tintuian kerja |

L

3 |Mieendaat rekapituias |l atal yiulin makng-mading hisag Aikaptulsl defrar 1 jam Eskapiiulil dar s
wntuk dReniskan Sepada kepald snelalu selretard deas labuitichan baiang, B Byt L rang
ksaubag umam dan Tepagawaian | kornguiar, ATE

i [

4 |Mereriksa dan mencermati sekaphtuled uidan. fha ! Rekapi ey dattar 15 meeid | Bekoerandeil [dEcodlsl
dinfal pantas wriuk digaml maks dEeusken kigaidi bt lishis barang By i Darang
Kepala, ks masih dapat diesrvics Sisds sEnpurEagl T
kiera sekn difupdi

T |Wamariss dan rancenmadl uiang reespbela volan | Rekaptuiay datiar 10 menit | Eskoersndssl Haposisl
liaa bruangan anglaranadamaka sagers Sbek M kabuluhis hnng st bR furang
diperbalkl Jea tdak sy, wilbes sehiginl prcrise paca
tahun prgparery mendaling

E |Manarera rekarsandasi den Kepala wetul merrassthan REka pEdasidispotis S mesit  |Rakoorendesildepsisi
kebiibutun bi=nng prioie kedalam mencengan usdnn ‘diftar bsbutuhan bpring kb boian farang
program keglatan mendatang

7 |Rapat booioinasl internal pernbebasan dan penetiusn M bl s o b si 4 | sl Frenal peherduan
kebubuhan bamang D defar ke lutuhes barsng, kb bian Darang

RN

E  |miznetapkan behuishen taneng dslam rangka HasH ripa pavermyen 10manic  |Fenstacan Sebuiuhen

peEnegkatam kneijs abay EEayvanan masyarakar m kbutuhan hareng Barang




Momoar SO

Sekr-Umpeg-50P-004

Lintas Fungs

Malaksanakan Pemeliharaan Barang Milik Daerah Panunfng
Urusan OLH

Aklifitag Lintas Fungsi

Menyediakan Jasa Pemellharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak. dan
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

Tanggal Pembuatan 12 Januan 2022
Tanggal Ravisi —
Disahkan aleh rcgfu.-..irumi& LINGKUNGAN HIDUP
i = |I"" 1 - —
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR e — ]
ﬁbgutmsg@ﬂﬁ,&-&,u.u.
N S— Y
e osB0e22 200804 1 003
e
DINAS LINGEUNGAN HIDUP Judul S0P Membayar Pajak Kendaraan Dinas Roda 2, Roda 4 dan Roda 6

Dasar Hukum

Kualifikasi palaksana

1. Undang-undang Momor 22 Tahun 2009 lentang Lalu Lintas dan Angkutan Jalan
2. Undang-undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak Deerah dan Retribusi Daerah

3. Peraturan Pemerintah Momor 44 Tahun 1283 tentang Kendaraan dan Pengemudi

1, STLA

Fatarkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOF Pemaliharaan barang inventaris
<. S0P Penghapusan Barang Milik Negara/Daerah

1. Kendaraan Roda 2, Roda 4 dan Foda 6, STNKE, BFKB

Peringatan

Fencatatan dan Pendapatan

1 Jika SOP idak dilaksanakan, maka akan terjad) lunggakan pajak

1. Dokumen Barang




Membayar Pajak Kendaraan Dinas Roda 2, Roda 4 dan Roda 6

Wby BakL Kat
Na Kagistan STAFF UMLM KASLEAG Perayaratan | Kebenghapan e "'"::“ o Entput
1 |Menginweniars tanggal pembayarsn paisk kanclaraan rocs 2 ISTNK @an BPKB 1 | Terdapat hendarasn rods 2 dan
roda 4 clan roda 8 rodta 4y hanus dibayar
aagak
7 |Wembuat sari panganiar unbis membayar pajak den I Kampuler, dals andaraan yang 4 Salessinya pembuatan surat
frnyeraikan kepada kisubbe] unluk diandatangan aian dinayar pajak pengantar pajak
3 |Wembayar pamk sendarssn ginas roda 2, rooa 4 dan rocsa 6 o ' Sural pengantar kendaresan roda 2 5 Lunasnys pembayarsn paa
karmior SAMSAT sabalum bates wakbu pamiayamn roda 4 dian rode |, bl cofly BTHE,
BRKE
¥ —
3 [Welaporta banwe pRjak Kentarean s=0ah dilacsanakan | | Bukli pambayaran pajak 10 |Lumasnya pambayarsn pagEs
|
& |Mengarsigkan bukt pembayaran gajak il BLkb pembayaran pajak 10 |Tersimgpannya bukt pelunasan
P




Momaor S0P

Sakr-Umpeg-SCHR-005

Lintas Fungs

Melaksanakan Pemealiharaan Barang Milik Daerah
Penunjang Uinusan DLH

Akfifitas Lintas Fungsi

MelaksanakanPemelinaraan/Rehabilitas: Sarana dan
Prasarana Pendukung Gedung Kanior alau Bangunan
Lainnya

Tanggal Pembuatan 12 Januari 2022
Tanggal Revisi
Desahkan oleh KEPALA DIMNAS LINGHKUNGAN HIDUP
PEMERINTAH DAERA OTA BOGOR
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP Pengelolaan Barang

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Paraturan Daerah Kota Bogor Nomor 8 Tahun 2007 tentang Pengelolaan Barang Milk
Daarah
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. BOF Kepagawaian 1. Surat Masuk
2. Buku Register

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. RKeterfampatan dalam proses pengelolasn barsngakan menghambat proses
penyelesalan pendistribusian barang tersebul




Pengelolaan Barang

Prlskzans Wit Baku
Mo, Keglatan STAFF UMUS DaN HASUBAZ LIMUS MEPALA DINAS UNIT KERLJA ¥ANG Kolongkapand
KEPEGAWAIAN | DAN KEPEGAWALAN DITUY Persyaratan | Hari Wanit pal
1. |Menerma. memasnksa dan Barang
TSN DaNgacakan
barang - bararg yang masuk Harang yang madis
2. [Manyeigs dan 5 Fakkur pangiriman
merandstangan fakiur Faiktur panginiemsn barsng
peneimaan barang barang
3 Iu'llrr::tial e g 25 | Barsa Acara Serah
man alarsgani Baria i i
Barlis Aiars Tarima Barang
Fanerimaan Barang Pensrimasn barang
i
4 |Wiangirvenians, melpkuben 1 1 Barang yarg sudsh
[Sanomoran dan panee polan caErvenianss, diber
Fhikar pada Barmng = ! m;::ﬁ“ romor dan |'Ih|'|1p|ul
5. {Melaporkan hasi 30 |Persabiuan tentang
invantanias barang kepsts
pimpinar . o] Lapoean rasil panyarahan barang
ivveninns barang
A. F.l-lrdrlk:.:;;; 1. Bérang yang
Marrgara g - aktan ddistribusikan
berang kepada unil keda 2 Barda Acara
yang membiusuikan sesuai & Hesita acara Barah Tarms
dengan paroionan dac paErrarahan barang B
masing - masing dan felah ™
dilozialiu dan dissluju
i




Nomor SOP Sekr-Umpeg-SOP-006

HIOTA BOGOR

PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

Lintas Fungsi Malaksanakan Administrasi Umnmum Perangkal Dasrah
Akfifitas Lintas Fungsi Menyusun Kebutuhan Operasional Pelaksanaan Kegiatan
Tanggal Pembuatan 12 Januan 2022

Tanggal Rewvisl

Disahkan obeh KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP

e SR o] O [
A WEETT e,

DINAS LINGKUNGAN HIDUP

Judul SOP

Melaksanakan usulan pembantuan Karis | Karsu,
Karpeq, Askes

Dasar Hukumy

Kualifikasi pelaksana

1. Keputusan Ka BAKN No. OSB/KEP/1974 Tgl 10 Okiober 1974 tentang Rariu Pegawal|
Negeri Sipi

2. Surat Edapn Ka. BAKNMa. : DUSEMSTSE Tgl. 09 Januan 15975 fentang Patunjuk Permintaan|
Panataparydan Penggunaan Momor Indulk PME dan Kartu Pegawai Megen Sipil

3. KepulusanKa. BAKNM, @ D21/KEPHSEE Tgl 27 Februari 1988 lentang Penggunaan Kartu|

PNS (Karpag) dan Kartu Isteri/®artu Suami PMS({Karis/Karsu)
Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

Peringatan

Pencatatan dan pendataan




ursulan pembgentsan Hards § Karsu, Karpeg, Askes

Pualaisana Midu Baku
Mo itar Ka. Wanktu ket
o FEGAWAIL I.EJLHL.T!: H:E-F?EE SEKDIS KADIS BHF30Y | Kelengkapan Culput
BT ASKES| Hari Jam Meail
1 'i‘ﬂmwwng rrer)gajukien Barkas A |Dat berkas
painbuatan Karis/Marsy, Karpag dan Pegaws|
Ak
2 |Menelil ataw cheak st pereyamtEn Bierkas 30 |Check List
edrninistasl kelengkapan
bateas
E] Mgmbuat pefigantar usuan peseds ] Barkas yarg 16 |Swml
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PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

Momar S0P Sekr-Umpeg-30P-007
Linmtas Fungsi Melaksanakan Adminstrasi Umum Perangkal Dasrah
Aktifitas Lintas Fungsi Manyusun Kebutuhan Operasional Pelaksanaan Kegiatan
Tanggal Pembuatan 12 Januar 2022
Tangaal Revisi
Drigahkan olgh HEPALA I'.'llHquS LINGKUNGAN HIDUP
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e 300604 1 003
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DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP Pengelolaan Data Kepegawalan

Dasar Hukum

Kuallfikasi pelaksana

1. Peraturan Pemenniah Momor 53 Tahun 2010 Tentang Digiplin Pegawal Negerl Sipll
2. Peraturan MEMPAN Dan RB Mamar 35 Tahun 2012 Tantang Pedoman Panyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasl Pemerintahan

3. Peraturan Dasrsh Momor 4 Tahun 2014 Tentang Persoahan Ates Perafuran Peraturan
Ciasrah Xota Bogor Momor 2 Tabuen 2010 Tentang Organisas: Perangket Deerah

4, Peraturan Walikota Bogar Nomor 56 Tahun 2016 Tentang kecudukan, Susunan Organisas),
Tugas Dan Fungsi Serta Tata Kerja Perangkat Daerah D Lingkungan Pemerintahan Kota

Blogor

1

2.

3, Mengetahw aturan kepegawalan

4, mengetahui tata cara perhitungan dan pengelolaan presensi

Mengetahul Tugas dan fungsi pengadminisirasian Kepegawaian
Mengetahw fugas dan jabatan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1 SﬂFP&1gujuan Cuti Pegawai
2. S0P Henaikan Pangkat
3. S0P Kenalkan Gajl Berkala

1,
2. Kompuber, Simpeg, Printar, ATK
3 Buku Aturan Kepegawsian

Lembaran Karja

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1 Apabila pelskaanzan pengeiclaan data kepegawaian fidak beralan dengan baik. maka data
kepegawaian manjadi tidak valid dan akurat

1

Akbvitas pangalolaan data kepegawaian dicatat dan ddeta ssbagai dokumen atau
hahan lapatan pengadministrasian kepagawaian




Fengelolaan Data Kepegawaian

Pnlakmnna Maitu Baku
o Faogiatan Pengadministrasian Hasubag LUsmum Dan Kateranpan
. Sekrotars HE Dinas Wiakiu
p K paia Parsyaratan Clistgint

1 [Memerkea dala pegawal pada simpeg dan Agenda kenaTupoks, 5 MWend Apikos Simpeg
msncocokkannya pade panghad, Gol Saj m Sempai Kampubss, Cogy sl
Barkala, Jumlah Anak, Mutasi Kediklalan sasugi der bukib-bukli
sursil dan bukh yang sah

2. |Mermnmpan berkas dota pegawai yang i Agonda KeraTuposis, copy S Manil Berices Dalp
hartaminah kpdalamn Map dokumen weapr - biskei- bk Pagirweai
salelalt diakukan konfirrmes: abau analies

3 |Mermgukksn dobm ks aplicasi Sinpeg Apenda HIIHHI.HI!I-I. 1.am Hasd entri Datn
herdasarkan surat dan bukl yang sah kemudian Biirpeg, Kornpular ooy Sueal
disaranian uriul desiradi dan dipeskea _ dan bkt
®asubeg Umum dan Kepegawalan

3. |Wenilal dan mencenmatl hasi Enin data fka Fas) Faesll Eiil Cta 15 Mani Chspocsisi, Hasl
Entr banar, dipanal dan diaruakan begads Eniri Ciarin
aekrplalin Fka balam dikembalikan can ' .
digearbnixl sesum orahan

L. [Mencermali Kembai bl enin dota Jika hasil Hasll Erirl Desa 15 Mani Mspcalsl
emnir banar, akan disndatangani sebagal Panpesahan Dala
manpaiahia s belum dismibalian dan A
dperbaiki sesusi arahan

&, |Mencan hasil engr data yang sudah ' Fengasahan anin math, Buky 5 Mani AEip, Fangesanan
ctandatangan dan dagandakan = Agenda Erir Dl

D

7. |Memperbarui data pegaswai selmn bulan secara Aganda KanaTupokin E Manii Paenbanan Daka
rutin, Bila togad! perubaban esual bukt dan Simpes, Komputer, Copy surst Pl
BurEl yang sah oian bukli-busdi




Nomor S0P [sexr-Umpeg-SOP-008
Lintas Fungsi IMEHH:BEI'I-H:HI Adminjabrass Umurn Pecangleat Daarah
Aktifitas Latas Fungs |Mmm|5u11 Kabituhan Opsrasional Petaksanaan Kegiatan
Tanggal Pembuatan 12 Jarwari 2022
Tanggal Revisi
Disabkan alek : HLrngkmgm Hidup
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR [ main g Ll
"\ oo hismarto, s o
\x Nllwﬁﬁﬂﬂ 200804 1 D03
DIMAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP . Pengajua Pegawai

Dazar Hukurm

(Eualifikasi pelaksana

1. Peraluran Pemenniab Momar - 53 Tahun 2010 Tendang Disiplimn Pegawai Neger Sipil

1

Mangetehui tugas dan fungsl pengasminstras Kegegewsian, Pangadimonistrassan
Umum dan Kasubag Umum dan Kepagawaan

2. Paraturan MENPAN Dan BB Nemar 36 Tabhun 2013 Tentang Pedoman Panyusunen Stendar] 2. Mengelshul Tuges dan fungsl abalan
Oparasional Prosadur Adminigiras Pamedntahan
1 Paraturan Dearsh Kol Bogor Momor @ 9 Tahen 2094 Tentang Perbndungan dan] 3. Mengatabul Aluran Kepegawaian
Pangeiolasn Lingkuengan Hidup
4. Pargluran Caerah Momor 4 Tahun 2014 Tentang Ferubahan Ales Peraluran Persturan| 4, Mengetahul penggunaasn perangkat kompiater
Usarah Mota Bogor Momar 3 Tahun 2010 Tentang Crganisasl Parmanghat Casrah
B. Mengetahui tata cara administrasl dan persuratan
fEetErkaitan Peraiatan/perlengkapan
1. S0P Pengeiciaan Sural Keluar 1. Lembar Kerja
2, Kompuier, Sampeg. Prntes, AT
3, Buk Aluran Kepsgawaian
4. Buku Penjagsan, Buku Sgenda, Buku Ekspedisi
E. Cap Stempel, Buku Momor Surak, Tata Maskak Dinas

| Perirg tan

Pencatatan dan pendataan

1, Bpahila Eunmjum Gt F“ugmi tidak beralan dengan baik maka sisa cull pegawal tede
diapal dikatahui sehinpga akan bermplicas terhadap kinera dan prostasi hgrja pEpawal
kzrmudian temadap kinena Dires

1.

Allivias Pengajuan Cuti Pegavai dicatal dan dideta sebagai dokurmen ala bahan
laporan panpedminizireslen pegawei




Pengajuan Cuti Pegawal

Prlaksana Wl Banu
o, n Kabern
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|somor S[I'P

|Sekr-Umpeg-SOP-009

Lintas Funis-l

|Melaksanakan Administrasi Umam Perangkat Dasrah

bﬁh‘hﬂa Lintas Fungsi

[Menyusun Kebuluhan Operasional Pelaksanaan Kegiatan

Tanggal Pembasatan 12 Januan 2022
Tarpgs Revisi
[ Disahian oleh / WUHGM HIDUP
- 2
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PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR ||I = ) i
".\ l‘q F_ u M.
NIP. 1
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP L 9“"““““’*’“‘“"“" et ata peleiine

teknis '[w“ belajar, izin belajar dan lainnya

Casar Hukum

Kualifikas| pelaksana

1

2.

Undang-undang Mo, & Tahun 2014 tig Aparstur Sipil Megars

Sural Edaran Mengan RE No. 04 Tahun 2013 g Pemberian Tugas Belajar dan 1zn Belajar
FHS

Parwall Kota Bogor Mo, 2 Tahun 2012 tig Pemberian tzin Belajar, Tugas Belajar dan
Eanakan Pangkat Pemyesuaian ljazah Bagi PNS & Lingkungen Pemenntahan Kota Bogor

[ Katerkaitan

Peralatan/periengkapan

Peringatan

Pencalatan dan pendalaan

Rueang Ling&up




Usulen pengembangan SOM melalul diklat atau pelatihan teknls, tugas belajar, lzin belajar dam Binnya

Pelaksan MUt Baku
Mo Kegiatan STAFF | KASUBAG Wk Kat
PEGAWAI LINLIM UMPEG SERDIE KADIS | Ka BKFSDM | Kelengkapan T o T et - Chrtput
1 [Mengusulksen pegewal yang sesuai Berkas ao Data'berkas
dengan pendidikan dan | Paawal
kompetensinya. I
2 |Menaditi ataw chek list pereyaratan ¥ Herkas 10 |Check List
administrasi klengkapan
berkas
3 |Membuat pergantar usuian peserta 4 Berkas yang 5 |Surat
yang mengkuti Diklat dan petatihan sudah lengkap pengantar &
teknis berkas
4 |Pameriksaan oleh Kasubag Umum ¥ Surat 30 |Surat
dan Kepegawalan pengantar & pengantar &
i barkas berkas
5 |Pemenksaan oleh Sekretans Dinas Surat 15 |Surat
penganiar & pengantar &
;e - berkas barkas
6 |Penandatanganan pengantar Surat 10 |Surat
pengantar & pengantar &
berkas bresran
7 |Peryampaian berkas usalan Surat W0 |Surat
peseria yang mengikuti Diklat dan J pengantar & pangantar &
pelalihar teknis barkas bierkas
B8 |Pengarsipan Surat § |Dokumenarsip
— penganiar & surat
barkas




MNomor S0P

Sekr-Umpeg-S50P-010

Lintas Fungsi

helaksanakan Adminsirasi Umum Perangkal Daerah

Aktfitas Lintas Fungs:

hMenyusun Kebubehan Operasicnal Pelaksanaan Fegialan

HOTA DGR

Tanggal Pembuatan

12 Januan 2022

Tanggal Revisi

PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

Disahkan oleh

DINAS LINGKUNGAN HIDUP

Judul S0P

Usulan Kenalkan Pangkst,Gali berkala

Dasar Hukum

Eualifikasi pelaksana

B L2 P2 =

UL No.& Fahun 1574 Tentang Pokok-pokok Kepegawalan UL No.43 Tahun 1923
ULF Mo 5 Tahun 2014 Tentang Aparalur Sipil Megara
PF Mo 9% Tahyn 2000 Tentang kensikan Pangkat PNS. PP No 42 Tahun 2002

Kept Kepala BKN Moi2 Tahun 2002 Tenlang Keteniuan Pedaksanaan PP MNo.59 Tabun|
2000 PP Ya.12 Tahun 200

Pecka 2012 Tentang Pedoman Pemberan Persefujuan Teknis Kenaikan Pangkat Regulker
PHS Untk Menjadi Pembina tingkat | Golongan Ruang Wb Ke bawah

1 Kepals Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Keterkaitan

Peralatan/perbengkapan

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Lisulan lznakan Pangkat, gaji berkala apabila tidak diaksanakan sesuai SOP, Maka proses
kenaikar-pangkat, gaji barkala ind tidak akan bergadan lancar.

1. Pandaflaran dan pencatalan hanis benar dan angkag




Usulan Kenghkan Panghat,Gaji berkals
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Momar S0P Sakr-Umpeg-S0P-{11

Lintss Fungsl Mebksanakan Administrasi Umum Paranglkst Daeddlh

AktEftas Lirtes Fungsi Memyusun Kebutuhan Dperasional Pelakeanagn KegEtan

Tarjgal Pembuatan 12 Januan 2022

Tanggal Revis|

PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

Disahkan oleh

] DENNI WIS y 5E_ MLAL
\ & ik
R E2- 200604 1 003

DINAS LINGKUMNGAN HIDUP

Judul SOP Usulan Kenalkan Pangkat

|Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Normoe 53 Tahun 2010 Temang Desglin Pegaws Sioi

2. Persluran MENFAN Dan BB Nomor 35 Tehun 2012 Tentang Pediomen Fenyusunan Slandar
Cparasional Prosedur Sdmmisiras Pemarintahan

3. Parsturan Dasrah Nomoe 4 Tabhun 2014 Temtang Perubahen Atas Pedmalrian Daesh Kote
Bogor Momor 3 Tabun 2010 Tentang Waskah Organisasi Perengkal Dasrah

4  Paretryan Walikota Bogar Nomor 56 Tabun 3316 Tentang Kededukan, Susunan Orpanisasi,
Tusghs Dan Funged Sarta Tala Kara Perangkat Daarah O Lingkurgan Pemariniah Kota Bogor

1. Mengetahui lugas dan fungsi Pengadminisbrasi Kepegawaian, Pengadminisiras)
Lmism dan Kesubag Umum dan Kapegawsan

2 Menpatabui tugas dan fungs |abatan

3 Mangetahul Aturan Kepagavaian

4. mdengatahul penggunaan perangkat komputer

5 Mangetahul tats cara administrasi dan persuratan

|Eeerkaitan

Paralatan/parfangkapan

1 S0P Pengeiviaan Sural Keluar

Lembamn Kerja

Kemputer, Simgaeg, Printer, ATH

Manpatahut Afuran Kepagsaaian

Buku Penjagaan, Buku Aganda, Buku Ekspedis|
Mengetahul tata cara administrasi dan persuratan

I R

|FerEngatan

Fencatatan dan pendataan

1 Apabia Pelaksannan Pembuatan Kenaikan Pengkal idak betalan dengan bak maka
penefmaan gajl pegawal aken teriambat sehingga akan benmplikasel lethadap kinens dan
prastasi kerja pegewa: kamudian ferhadap Hinera Dinas

1. Akfivitas pelaksanaan Pengusalan Kenaikan Pangkal dicadsl dan didsis sebagai
dokumen ateu bahan laporan pengadminisiresian pegavwal




Lﬂulahl Kenallkan Pangkat
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Kanak pirrks ‘ Pangkal Pangeal
5. | My atsin kel igRanan arkas kenaikan Hessiticapan Fsfuas Ranadan 15 Manit Eaiengkazan Berias Kanakon
pangka dan megmbua surad pengantar - Fangiat vang Svciah Diiagaksr Parghkat perg sudat dlegatisin,
Sere Epngarar
7. |Boan dobume . idam 2 Hail Wi g !, EHaThaaes Won BB
Bl Panghat g sudan dlegaier
Gurm Banganar
H. |Manyerankan |_pulan pangeat e BEPS08 w Eubsrghazan Barkas Kanakan 30 Wit Taraa Tenma
m Fangal Yang sucah déngaiisir,
Surat Pangantar




PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

Momor S0P sekr-Keuangan-50P-012

Lintas Fungs Metaksanakan Adminisiras: Keuangan Perangkat Dasrah

Menyiapkaan kelengkapan administrasi panggajsn fgan

Aklifitas Lintas Fungsi tunjangan ASM lingkup DLH

Tanggal Pembuatan 12 Januari 2022

Tangoal Revisi

Disahkan oleh

DINAS LINGKUNGAN HIDUP

Judul SOP Pengajuan Belanja Langsung (LS)

Dazar Hukum

Fualifikasi palaksana

1. Pemturan Pemsarintah Momor 18 fahen 2018 tentang Perangkat Dasrah (Lembaran Megara
tehun 2016 nomar | 114 Tambahan Lembaran Megara Momar | 5587)

Feraturan Pemennigh Momor 12 Tahun 2018 tentang Pengelala Kauangan Daerah
Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2005 Tenlang Standar Akuntans| pemerntahan
Fermendagr Momor 77 Tahen 2020 Padoman leknis pengelolaan Keauangan dasrah

L R

Paraturan dasrah Kote Bogor Momor 13 Tahun 2007 tentang pokok-pokok pengelolaan
keuangan dasrah

6. Paraluran Walkota Bogor Momor 14 Tahun 2014 tantang sistem Akuntans| Femerintehan
Dasran Kota Bogar

1, Memahami tugas dan fungsi Yerifikas Keuangan

2. Mamiliki pprmahaman entang akuniansi
3. Mengetahui penggunaan perangkat Komputer

4, Memaham: Aplikasi Keuangan yang digunakan

Katerkaitan Perlengkapan dan peralatan
1 Ciokumen Pengajuan;
2. Komputer, Printer , ATK
Paringatan Pancatstan dan pandataan

1. Apabdla Jokumen pengajuan LS terdambat maka pembayaran kepads rekanan akan
beriambal

1. Disimpan sabagai dokumean pangajuan LS
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Momor S0P Sekr-Keuangan-S0P-013
Lintas Fungsi Melaksanskan Administrasi Keuangan Parangsat Daerah
: . Menyiapkaan kelenghapan administrasi penggajian dan
Akfifitas Lintas Fungei tunjangan ASN lingkup DLH
Tanggal Pembuatan 12 Januari 2022
Tanggal Revisi
Disahkan aleh
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judui SOP Pengajuan Belanja Tidak Langsung {Gaji)
Dasar Hukum Kualfikasi pelaksana

1

Peraturan Pemerntah Momor 18 tahun 2016 tentang Perangkat Daerah (Lembaran Megara] 1, Memahami tugas dan fungsi Verfikas! Keuangan

tahun 2016 nomor & 114 Tambahan Lembaran Megara Momor | S8E7)

2 Peraturan Pemerintah Momor 12 Tahun 2018 tentang Pengelafa Keuangan Dasrah 2. Meamilki pemabaman lentang akuntans|
3. Peraturan Pemerintab Momor 25 Tahun 2005 Tentang Siandar Akuntansi pemerintahan 4, Mengeiahul pengogunaan perangkal Komputer
4. Parmencagr Nomar 77 Tahun 2020 Pedoman teknis pengeloiaan Keuangan dasrah 4. Memahaml Aplikasi Keuangan yang digunakan
5 Peraturan dasrah Kaota Bogor Nomor 13 Tahun 2007 tentang pokok-pokok pangelolaan
kEsuangas dasrah
8 Peralurat Walikota Bogor Nomo 14 Tahun 204 tantang sistem Akuntansi Pemarintahan
Dasrah Fota Bogor
|Ketarkaitan Perlengkapan dan peralatan ;
1 Dokumen Pengajuan,
2 Komputer, Printer , ATH
Peringalan Pencatatan dan pendataan

1

Apabile Dokumen pengajuan LS tarlambat maka pembayaran gajl kepada pagawai akan
terhambat

1. Disimpan sebagal dokuman pengajuan LS
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PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

Nemor S0P Sekr-Kevangan-30r014
Lintas Fungs Melaksanakan Adminisirasi Keuangan Perangkat Daerah
Ak Li Fungsi Menyiapkaan kebangkapan adminisiasi panggajian dan

tunjangan ASH lingkup DLH

Tanggal Fembuatan 12 lanuari 2022

Tangga! Revisi

Disahkan oleh KUNGAN HIDUP

msu.i,ﬂ'rmseuu
%aﬁm*lm:

DINAS LINGKUNGAN HIDUP

_\__—.

Judul SOP Pengajuan Belanja Tidak Langsung (Tunjangen) PNS

Dasar Hukum

Kualifikasl pelaksana

1

Peraturan Pemerintah Momaor 18 fahun 2016 tentang Pefangkal Daearah (Lembaran Negara

tahun 2016 nomor - 114 Tambahan Lembaran Negara Nomar: HEET)

1. Memahami tugas dan fungsl Verifikasi Keuangan

2 Peraturay Pemerintah Momor 12 Tahun 2015 tantang Pengelola Keuangan Daerah 2. Mamillki pemahafman tentang akurnians
3. Peraturat Pemariniah Momor 25 Tahun 2006 Tentang Standar Akuntans) pemernntahan 3. Mengetabw penogunean perangkst Komputer
4. Permencagri Momor 77 Tahun 2020 Pedoman teknis pengelolaan Keuangan daarah 4, Memahami Aplias Keuangan yang digunakan
5 Peraturss dasrah Kota Bogor Momar 13 Tahun 2007 tenfang pokak-pokek pengelalaan
keuangay dasrah
g Peraturet Wallkata Begor Noamo 14 Tahun 2014 taniang sistem Akuntansi Pemenntahan
Caerah fota Bogar
Katerkaitan Periengkapan dan peralatan
1, Dokumen Pengajuan;
2. Komputer, Printer , ATK
Peringatan |Pencatatan dan pendataan :

1

Apabila Jokumen pengajuan LS tunjangan terlambat maka pembayaran tunjangan kepada

pegawa @kan terhambat

1. Disimpan sabagal dokumen pengajuan LS
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Mamor S0P Sekr-Keuangan-S0P-015
Limtas Fungs Melaksanakan Adminstrasl Keuangan Perangkat Daerah
ktifi Menyiapkaan kelengkapan admnisirasi penggajian dan
o Lt RO [tungangan ASN lingkup OLH
Tanggal Pembustan 12 lanuari 20232
Tanggal Revisi
Disahkan aleh g %mmu,u LINGKUNGAN HIDUP
4 .'r‘" ¥
h.". 2 2
LUNAE LiN (8] =
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR lIL ——F
f;‘\&gummm S.E.MM,
Wi £8650622 200604 1 003
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP Pengajuan Uang Persadiaan (LP)

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Pemerintah Nomor 18 tahun 2018 tentang Perangkat Daerah (Lembaran Megara

tahun 2016 nomeor @ 114 Tambahan Lembaran Negara Momar - SBET)

BoE oW oW

keuangen daerah

& Peragturgn \Walikota Bogor Nomo 14 Tahun 2014 tantang sistam Akventansi Pemerintahan

Daerah <ofa Bogaor

Peraturen Pemarintah Nomor 12 Tahun 2018 tentang Pengelola Kevangan Daerah
Feraturan Pemerintah Momoe 25 Tahun 2005 Tentang Standar Akuntansi pemernntahan
Permandagr Mamor 77 Tahun 2020 Pedoman teknls pengelclaan Keuangan deerah
Feratursn deersh Kota Bogor Nomor 13 Tahum 2007 lertang pokok-pokok penpelciaan

1. Mamahami tugas dan fungsi Verfikasi Keuangan

2. Nemiliki pgmahaman lentang akuntansi

4, Mangstahui penggunaan peranghat Komputar
4, Memaharmni Aplikasl Kevangan yang digunakan

Keterkatan Perlengkapan dan peralatan
1. Dokumen Pengajuan;
2. Komputer, Printer | ATK
Peringatan - {Pencatatan dan pendataan

1. Apabila Dokumen pengajuan UP terlambat maka parmohonan pembayaran yang diajukan

obeh PPTE akan terhambat

1. Disimpan sebagai dokumen pengajuan UP
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[nomer saw Sakr-Keuangan-S0P-016

[Lintss Fungsi Melaksarakan Administrasi Keuangan Perangkat Dasrah
: ; Menyiapkaan kelengkapan adminisirasi penggajian dan funjiangan
|akiifitas Lintas Fungsi ASM linghug DLH
Tanggal Permbuatan 12 lanuari 20212
Tanggal Revis
|Disahkan aleh
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR
—
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP Pengajwan Standing Instruction | S )

Dasar Hukum

IH:uaIiﬁkw pelaksana

B387)

Daerahn

pemerintabhan

4  Permerdagei Momor 77 Tahun 2020 Pedoman teknis pengelelaan Keuangan
dasrah

5. Peraturen desrah Kota Bogor Momor 13 Tahun 2007 tentang pokok-pokok
pangeiolaan keyangan daerash

6. Pesaturan Walikota Bagor Moma 14 Tahun 2014 tartang sistem Akurlans
Pemerintahan Daesrah Hota Bogee

1. Peratursn Pemarintah Momor 18 fahun 2016 tentang Perangkal Caerahl 1. Memahamifuges dan fungsi venifikator keuangan
{Lembsran Megara tahun 2018 nomor | 114 Tambahan Lembaran Negars MNomor

2, Perpfuren Pemenntah Momor 12 Tahun 2019 fentang Pengelola Kewangan) 2 Memilik pemahaman lentang akumand

3, Pprafuran Pemeriniah Momor 25 Tehwon 2005 Tentang Stendar Akuntansil 3 Mengetabw penggunaan pirangkal Karmplls

Keter<aitan : |Perlengkapan dan peralatan
1. Dokumen Pengauan;
2 Komputer, Printer | AT
Peringatan Pancatatan dan pendataan

1. Apebila Dokumen pengajuan 51 edambad maka pambayaran kepada rekanan
Bvan terhambat

1. Désimpan sebagal dokurmnen pengajuan 51
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Mamor S0P Sohr-Keuangan-50P-017
Lintas Fungm Melaksanakan Admirsiras Keusngan Peranghkat Dasarsh
Menyiapkaan kedangkapan administrasl pengpsjian dan
Aktifitas Lindes Fungs tunjangan ASN lingkup DLH
Tangps Pembuatan 12 Japuari 2022
Tanggal Rawsi
IDisahkarn olek | KUNGAN HIDUP
it
I:-'_.\‘
o
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR 7
5B MBI
: 200604 1 003
an'mﬁm Hetatapan Ratribusi Dasrah)
] iouUP Judul S0P
DIMAS LINGHUNGAN HIDU Palayanan Persampahan

Dagar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemenntah Momor 18 fahun 2078 tentang Perangiat Daeran (Lembaran Megas
tabun 2018 mamar: 114 Tambehan Lembaran Megara Mamor | S887)

1. Memaham lugas dan fungsi venfikstor keuangan

2. Peraluran Pemenntah Nomor 12 Tahun 2018 lenteng Pengelola Keuangan Deserah 2. Memiliki pemataman lentang akuidanss
3. Paraturan Pemerntah Momor 25 Tahun 2006 Tentang Standar Akuntansi pemedntahan 3 Mengetahui panggunaan perangkat Kompubar
4 Parmerdagr Homaor 77 Tahun 2020 Pedoman teknis pangsiolaan Keuangan daarah
5. Peraluran daerah Kola Bogor Momor 1.2 Tahun 2007 Brlang pokok-pokok pengenisan
kauangan daerah
6. Parsiluran Casrgh Kola Bogor Nomor 4 Tahun 3012 tentang Rafribusl Jasa Limum
7. Peraturan Walikota Bogor Momo 14 Tahan 2014 tentang sistem Akurtans Pameriahan
Daerah Kots Bogor
Kiterkaitan Periengcapan dan peralatan |
1 HKuiten® tanda pembayaran refricus) pelayanan persampahar
2. Kompater, Prirter , ATK
Paningatan Paencatatan dan pendataan

1. LJika T’rtgﬂ:iuan pemibuatan SKRD terlambal maka target pendepatan rptibusi akan
l=rhambet

1 Disimpan sebagal dokuman SKAD

Fuang Lingkup

1. Beriacy pada saat Pembuatan SKAD {Suret Ketstapan Retrious Cacran) Pelayanan
Parsampanan
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Momor 0P

Sekr-Feanlap-S0P-018

Lintas Fungas

Melaksanzkan Kegatan Perencanaan, Penganggaran dan
Evaluasi Kinerja Perangkat Dasrah

Akfifitas Limtas Fungsi

Melaksanakan Evaluas: Kinera Perangkat Dasrah

Tanggal Pembuatan

12 Januare 2022

Tanggal Revisi
Disahkan cleh KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP
S .-._. : ? H“-.\_ "-
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR i
o S
. Ni. 19880822 200804 1 003
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul SOP * Penyusunan LAKIP DLH

Daszar Hukum

Kisalifikasi pelakeana

1. Paraturan Pemerintaf Momaor ; 18 fahun 2016 tentang Perangkat Daerah (Lembaran Megara
tanun 2018 nomar | 114 Tambahan Lembaran Megara Momor | SBET)

Peraturan Daagran Kota Bogor Momor - S Tahun 2012 Tentang Pengelolaan Sampah

3. Peraturan Daerah Kota Bogor Momor © 1 Tahun 2014 Temang Perdindungan dan
Pengelojzan Lingkungan Hidup

4 Peraturat Daerah Kota Bogor Nomaor © 42 Tahuen 2020 lentang Kedudukan, Susunan
Organis=si, Tugas dan Fungsl Serta Tata Kera Perangkat Dasrah

5  Peraturan Walkcta Momaor - 107 Tahun 2019 tantang Uraian Tugas dan Fungsi Serta Teta
Harja Japatan Strukiural di Lingkungan Dinas Lingkungan Hidup

1. Mamiliki pemahaman mengenal Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemeariniab

[LAKIF),

2. Memahami Kebljakan Penyelenggarsan Skuntabilitas Kinerja DLH,

2. Memiliki kemampuan mengevaluasi Akentabilitas Kinerja DLH,

Feterkaitan

Peralaian/periengkapan

1. SOP REVJA
2 SOP RENSTRA

1. Insirumen Perencanaan;

2. Pedoman Penyusunan LAKIP,
3 Fompuler dengan apikasi Ms Office,

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Apabila |ckumen penstapan kinerja SKPD tdak ada maks evaluasi tidak dapat dilkukan,

1. Dokamen Data-data LAKIP,
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PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

Momar S0P Sakr-Renlap-50P-015

fielaksanakan Kegiatan Perencanaan, Penganggaran

L Tangel dan Evaluasi Kinerja Perangkat Diesah

Aktiitas Lintas Fungsi Melaxsanakan Evaluss Kinera Perangat Dasrah
Tanggal Pembugtan 12 Januan 2022

Tanggal Revies -

Disahkan oleh KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP

N

IMAS LINGKUNGAN HIDUP

i
Judul SOP FMJ dan LPPD DLH

|Dasar Hukum

Hualifikas pelaksana

1 Peraturan Pameriniah Nomar : 18 fahun 2018 tertang Perangkat Daarah {Lembaran Negara
tahym 2016 nomaor - 114 Tambahan Lembaran Megara Momaor : BBET)

2  Parstoran Daserah Kota Bogor Nomor | 8 Tahun 2012 Tentang Pengelolaan Sampeh

3 Peralwan Desrah Kots Bogor Momos @ 1 Tehun 2084 Tentang Perlindungan dan Pengselciasn
Lingkurgan Hidup

4 Pombwan Dasrah Kota Bogor Nomor | 42 Tabun 20320 tentang Kedudukan, Susunan
Crganisasi, Tugas dan Fungsi Sera Tata Kerja Perangkat Dasrah

E  Peratwran Walikota Momaor ; 10T Tahun 2015 tentang Urasan Tuges dan Fungs Sera Tata
Kera Jabatan Struktural ol Lingkungan Dines Lingkungan Hadug

& Pemberan Dasrab Kota Eugnr Momor . 11 Tahun 2018 tentang Rencana Pembangunan
Jargka Menangah Diasrah Kota Bogors Tahun 2019-2024

1 Memiliki pernehaman menpenal Laporan Esterangan Peranggungjawaban
{LKPJ), Laporan Penyelenggaraan Pemerintah Deerah (LPPD), dan Evaluasi
Penyelanggaraan Pemerirtah Dasrah (EPPD);

Memahami Kebijakan Penyelenggarsan Pemesiniah Daarah,
Memiliki kemampuan mengavaluasl Penyalenggaraan Pemanniah Daorah,

|Keterkaita Peralatan/periangkapan
1. S0P REMIA; 1 Instruman Perancanaan;
2 EBOP RENSTRA, 2  Pedoman Penyusunan LKPJL.LPPD, EPPD;
3 BCPLAKIP 3 Kompuler dengan aplkasi Ms Office
|Perngatan Pencatatan dan pendataan

1.  Apabila dokuman capaian kinerna anggaran belanja dan realisasi anggaran Gdak ada maka
e zluasl, penyusunan tidak dapat dilakukan

2 Apablla dokurmen cagaian program'egatan DLH tdak ada maka evaluas) peryusunan hdak
da st dilakukan;

1 Dokumen Data-data LKEPJ, LFPD, EPFD




Prosedur Penyusunan LEP.J DLH
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Nomaor S0P Sekr-Renlap-50F-020
Malaksanakan Kegiatan Perencanaan, Penganggaran dan
Lt Fogel Ewslas Kinarja Perangkat Casrah
Atifitas Lintas Fungsi Melaksanakan Evaluasi Kmerja Perangkat Dasrah
Tanggal Pembuatan 12 Januwan 2022
Tanggal Revisi
Disahkan aleh HHAHWII&.&LHEHLMEAH HIDLUP
" '-.__ LA ik
] : g ‘1.{ IIII
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR ' B [ DiNAE LINER NG
i ||
-\.::I I‘\" =P
% & -.HDEHHI o SUE. MM,
. ONIR; 1968027 200604 1 DD3
—— -— .—:
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul S0P Fengumpulan Data Kinerja DLH

|Crasar Hukum

KualMkas| pelaksans

1 Peraturan Femarintah Momos - 18 tahen 2016 tentang f"amngkal_ﬁuarah {Lembaran Magara
tabwr 2016 nomor ; 114 Tambehan Lembersn Megare Momor ; SBET)

1 Mamilikl pamahaman mengana data-data hasil Kinerja DLH,

# S0P REMIA

2. Pedoman Pengumpulan Data Kineqga,
3 Komputer dengan aplikasi Ms Office

2. Peratwren Daasrah Koia Bogor Nomor @ 9 Tabun 2012 Tentang Pengelolaan Sampakh 2. Memaharmi Kebijakan Pengumplan Data Kinerja OLH

1 Peratwan Daerah Kola Bogor Momor 1 Tahun 2014 Tendang Perdindungan dan| 3, Memiliki kemampuan mengevaiuasi Dela-data Kinerjes DLH;
Pangelolaan Lingkungan Hidug

4. Peraturan Wall Kola Bogor Momor 17 Tahun 2021 Tenteng HKedudukan, Susunan
Crganisasi, Tugas Dan Fungsi, Serta Tata Kena Perangkat Daerah

5. Pergturgn Yial Kota Bogor Momor 55 Tahun 2021 Tertang Uraian Tuges Dan Fungss,
Seria Tata Kerja Jabatan Strukiural di Dinag Lingkungan Hidup Kota Bogar

|Fipderkaian Peralataniperengkapan
1. S0P LAKIP, 1. Enstromean Perencanasn;

Panngatin

Pencatatan dan pendataan

1, Apapdla dokumean penetapan kinara SKPD tidak ada maka evaluasi tidak dapat dilakukan;

1. Data-data Kinerja DLH




Frosedur PFengumpulan Data Kinerja OLH
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Paorncr S0P |- Raring-50P-021

Malaksanakon Kagimen Perercanas, Penganggersn dan

L 1 Esnise Kirenn Persrgiat Daerah
MR s Liniee Forgl mcnm Kinua dan Emilprmﬁﬁ':mm:-' i
Targgal Pembumiar %2 danuss 2022 =
Taraal P 7 WA gy S,
Disarkan olen KEPALA DINAS LINCKLINGAN HIDUP
.
| .|1"|.-.;.H"".-h
PEMERINTAH DAERAM KOTA BOG0R k"-t l'&
\‘{_ﬁ!‘"
. NP TEmOn23 300600 1 000
DINAS LINGEUNGAN HIDUP Judul S0P PEMGURLIRAN KINEFLAS INAS LINGKUNGAN HOUP
Dasa Hukum — N = . 3 Huahfias palaksana
1 Undang-Lindasgy Mo 28 Tabor 2004 lonieng ek Pasrcanssn Pevbsngiesn Nosona |lkmbamn Megara| 1 Memaham paraiuran panndssgan yang jeckah

Rapublk indonesia mhun 200 nomor 104, tambahan lembaran Negsrs Repobik indonasia Nomor 44317)
Paisluran Pemanngah Nomor B Tahun 2008 Tentang Tahapan, Tamcira Penyusinan, Pengandalian, Dan
Evaluns Pelsszsnann Rsscana Fembangunen Deaah

Pesruren Moniei Pandayagunasn Aparaiur MNegars don Feformasi Birckras 28 hun 2110 Podormes
Pampusunan Penefan Koraqa dan Pelssores Alcrtabiites. Kinea netami Pemecicfab

. Paaluran Merter Dakam Segen Momor 54 Taton 2010 Terdang Polsksanoen Pemkren Perenniah  Nomaor

A Tahun 2008 Tantsng Tehsper, Tefacarn Perjusunan, Pangendaban, Den Evelassi Peiphssneen
Rencana Persanguran Dearsh

Mepdagss Manien Dules Megen Nomor 050-3708 Tewe 000 lemang Hesd Veslikeol den  ‘Valoes
Farnutaktiran  Klasfas) Hodefikasl den  Nomenklsbor Paanmersan Pembasgunan dan Meusnges
Caaran

Pemiuran Wal Kols Bogor Momor 17 Tasun 2021 Taniang Keduduian, Sesunan Organisasl Tugas Das
Fiangasi, Sars Tea Hema Pamngaal Daamsh

Pemturan ‘Wi Kot Bogor Mormor 85 Tehun 20001 Terteng Umien Tuges D Fungei, Serts Tele Kans
Jabotae Sirgetural di Dinaa Lingsungan Hidp Kot Boger

2 B\=mahami sssamn don capsan progeam

3 Meogeintes luges poick dan fungsi sertn urais huges Inspoiionst

4 emahami Bercana Parmbangunen Jangka Monsngah [P Pamermian Saerak
S0C2rm kossuruhan dan penabamnngs meais RENSTRS OPD

Katarkaitan

Peralalanperiengkapsn

1

BOF LAKIF

Mol Tadis anior
Kompuleifiacion
Pt

Program Karja

o i B L R

Perpturan parundang-undingan pang Draku 080 wikan dengan SAXIP
Osls dan wfarrnas | fang Wik Dengan [alohsarann program

Peringatan

Fancatalan dan pancatlzan

Anshin pEMQUTEUEN R Birss TEs BRARGRERS 1AN3EY DAk CA0 RGN MELE DYIANn [aliran MR
larhambas

T Dukumen DR PRIAEANERAN Gt PEapoman




Prosedur Pengukuran Kinerja DLH

Mo Palaksana Moty Bakia
Keglata Kepaka Dinas Sekretars W grlra
" Sed. Tim Sakip n"‘:::r Kelangkapar | Wakiu Output -
io
1. [Memarmtafhkian patvisuian pengeican Knsna |Larmar diaposis 15 msnil | D patel pranen
Ciras Lingaungan Higup -
1 [Membuat faral pengumpulan cals dan ¥ Form Pangukuran 1iam  |Draf Pergukuran
iformas pergukuran kingrja dan marsirg: - Firna Kinarja
bidang dan sekratariat
3, |Menyampakan farmat pengumpulan data dan l Form Pangukuran 25 Meni | Ceaf Masiukan dan
irfformasi pangukunan kinerja Kepads masing- - FineTia Arahgn
masing bidang dan sekretanat
4, [Mengundang kepala Dinas Lingkungan Hidup L] |Undangan Rapsat 20 Mt |Lisclangan Rapal
dan pajabat terkait uraak rapat pembahasan -
pengukuran kinarga
5, [Walaksanakan mpal pembahasan pengukuran L il | S 3 Draf Penguiuran Zpmm  |Draf Pangubkuran
ey B | Em | Em mm i "
B, [Manghmpun lonmat data dan infamag Y Dirat Dakuman ZJam  |Demf Doluman
pengukuran knafa masng-masng bidang dan - Pengeduran Pengukuran
ShraEria) Hindsim Kirdirs
7. |%abid Menghimpur dan menvalidasi Diral Diakuman Aam |Cval Dokumen
datm kineja — Fenguiuran FPengukuran
Kiresis Hirwerss
B |Wenpampakan dals kireia s=pads Lassboag ' A0 ment | Deaf Dokumen
Farancanasn din Peaoman * Pangukuran
Kinena
2 |apals Dinas mangoreksl Documen i 1jam  |Eoloaman
Panguiuran Kinara Dinas Lingiungan Hidug * Pangukuran
Kinarj
10 [Sakrefans maryemoaican Dokumen 1@m  |Dolamasn
IFug.um Kinenga Kepada Kepals "- Pengukuran
| Dings urruk reamints persatuuan Kinera
11 |[Panandatanganan Dokuman Perguiuran 2 jam | Dxoumen
:i'i]rm‘il cieh Kipala Dins Lingkungan Hidug - . Pargukuran
Kinara
|
12 | Pemrbuatan mrat pengariar pasgitman 1 han | Delumsn
Ielan ganomonn suat — Fargukuran
= Kinera
13 Penggandaan Ookumen Pangukuran — 1pmn | Dokouman
\Hireaija Pamgukuran
I Kinerja
14 |Pangarsipan Dokumen Pengukuran - 1jam |Dokumen
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Liras Fungsi

Wedazanakan Kegialen Famncanaan, Fergangoaran dan
Evaluasi Kinena Perargkat Daerah

Akiifias Lintas Furgsl

Tanggal Pambusian
Tanggal Revisi
Disakian olah
PEMERINTAM DAERAH KOTA BOGOR
DERAS LINGEUNGAN HIDUP Juiil S0P
Ceamar Huloum Fualfiias palaksara

Peraturan Pemamnrdoh Momor @ 18 lekPun 2096 m_ﬁﬂw Dparah [Lembaran
Fagara whun 2018 romer | 194 Temiahar Leambasn Negarm Momss | SEET)

Pamiuren kMentes Dalam Hegari Momor - 88 Tahun 2017 Tertang Tala Cama Paencanaan,
Prngandaian dan Evalussl Pemtangunan Dearsh, Tala Cam Evelussl Rancangan
Paralurén Deeah Tertang Fencens Pembangunan Jangks Farjeng Dassah dan Rencans
Pambangunan Jangka Menengah Daerah, Zera Tota Cora Perubahan Rencana
Fembangunan fangka Fang@ng Dasrah dan Rencana Pembangunan Jangka Merangah
Drsarah dan Rencana Kerja Pemerinlah Dasrah

Paratusan Deasab Kola Bogar Momor ; § Tahun 202 Tenlang Pangeinlaan Sampah

1. Wamilkl Pamanaman tenlang RFIMD Keta Boger,

2. Wamikki Pemanaman mengenai AEMMA DLH

3. Mamahaml Kabiaten RENGA TLH

Paralutan Daersh Kold Bopsr Momor | 1 Tahun 2014 Tenlang Pedindungan dan) 4. Memilki Kemampuan Merensanakan Srogramiiagiatan

Pengeiolaan Lingoungan Hidup

Paraluran ‘Wal Hota Bogor Momer 17 Tehun I0E1 Tenlang Fedudukan, Susunan|
Crpanizasi, Tugas Dan Fungs, Saria Tala Ketja Perangkat Dasah

Parmiuran Wal Kofa Bogor NMomor &5 Tahun 2021 Tentang Unsdan Tugas Dan Fungsl,
Sana Tela ¥eja Jebasan Strukiurad & Dinas Lingkungan Hiddap Kols Bogor

Hilgrkaian |Parakaian/psrianghagan
1. B0F RENSTRA 1. Instnaman Peroncanaan,
1 Pedoman Panyusunan Ransha;
4. Epmputer dengan aplikasi Ms Office
Ponngatan |F'|nr_nl:unn dan pendataan

1. Panyusunan REMJA DLH wajih mergacu pada RENETRA OLH Eola Bagor ania-goes) 'I_Ewhqrrlm Dabe-dafm RERLA

kareng REM.JA mevupaian perganaren daspads RENSTRA




Prosedur Pengusunan RENJA DLH
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Nomar S8 JSﬂr-Heﬁm-EDP-EEH

Melgiccanakan Kegiatan Perancanaan. Pesganggaman

Linkme. oo dan Evaluasi Kinerja Perargkat Daerah
Aktifitas Lintas Fungsi Meryusin Dakumen Fanencanasn
Tanggal Permbaiskn 12 Januari J02F
Targged Havisl X o,
[esankan pdgh J HEPALS muq-tumunﬂmm
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR
DIMAS LINGKUNGAN HIDUP Jdisthul S0P
{Dassr Hukum Fuglifihas pelacsana

2

1.

Foraturan Pemanntan Momor @ 18 tshun 2015 tentang Perang=al Deerah (Lembaren Negara
tabun 2016 nomor 114 Tambahan Lembaran Magara Memor : SRET)

Paraturan Manter Dalarm Meger Moemar | 83 Tahun 2047 Teniang Tals Cars Perancenssan,
Pengentalian dan Evaluas: Pembangunan Oearah, Tata Cers Evaluas! Reancangan Paraburan
Dasrah Tenang Rancana Pembangunan Jangaa Panjang Cesrah den Rencana
Pambangunan Jangks Menengah Dsorah, Seds Teia Cara Perubeban Rencens
Pembangunan Jangks Pargang Daeesh dan Rencans Pembangunan Jasgka Meansngah
Daersh can Rencana Kerja Pamerintah Caaran

Paraturan Deaarah Keta Bogor Momar ; 8 Tabun 2012 Tentarg Pengeiciaan Sampah
Beraturan Daerah Kola Bogor Momor - 1 Tahun 2074 Tertmng Perindungan dan Pengelolaan
Lingkurgasn Hidup

Pargturan Deerah Koba Bogor Momor - 42 Tabur 2020 tertang Keduduken, Susunan
Dugaresas, Tuges dan Fungs! Sena Tais Keria Parangkat Daensh

Peraturan Wali Kota Bogor MWomar 17 Tahun 2021 Tentang Kadudikan, Susunan
Orgarisasi, Tuges Dan Fungsi, Serta Tata Kera Perangkal Dearab

Paraturan Wall Kola Bogor Momor B8 Tanun 3031 Terdang Uralan Tugas Dam Fungsd,
Seria Tata Mana Jabatan Struktual di Dines Lingsungan Hidup Kota Bogor

1. Memiki Perrahaman tertang APJMD Kols Bogor,

2 Memshami Kabjekan REMSTRA OLH

3 Maemitki Kemampuan Meroncanaian Programisegiatan

Kererkaitan |Permlataniperiengkapan
i S0P REN.LA; 1 Instruman Fensncanaan,
2 S0P LEPJ, &  Pedoman Penyusunan Rensira;
3, S0P Laposan Tehurar, 3 Mempubst dangan aplkas) Ms Difice
& E0OP LAKIP.
Parngatan Percalitan dian pendalaan
Peryusunan Hensita ULH waib mengacy pata REJML Rols Bogor §8un 20 9-a0ed carers

1

Fensira merupaican penjabaran davipads RPJMD

1 Dokunen Dota-dats RENSTHA




Prosedur Penyusunan REMETRA DLH
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Mo S0P Sakr-Henlap-S0P-024
. Melskzanakan Kegiatan Perencanaan, Penganggaran dan
Lintes Fungs: Evaluasi Kinera Peranghal Daarah
Aktifitas Lintas Fungsi Menyusun Dokumen Perencanaan
Tanggal Pembuatan 12 lanuari 2022
Tanggal Revisl
Disahkan oleh
PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR
DINAS LINGKUNGAN HIDUP Judul S0P Pengajuan Penyusunan REA-DPA
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomaor 18 tahun 2018 tentang Perangwat Daerah (Lembaran Negaral 1. Mamiliki Pemahaman tentang Renstra DLH Kota Bogor,
tahun 3016 nomar : 114 Tambahan Lembaran Negara Nomaor : 5887)

2. Paraturan Pamerintah Nomor 12 Tahun 2018 tentang Pengelola Keuangan Daerah 2. Memiliki Pemahaman mengenai RENJA DLH

3. Keputusan Menteri Datarm Megeri Nomor @ 050-5888 tahun 2021 tentang Hasll Verifikasl,| 3. Mengetahul panggunean perangkat Komputer
Vahdasi dan inventarisasi  Pemutkhiran  Klasifikasi,  Hodefikasi dan  Nomenklaiur
Perancanaan Pembangunan Keunagan Daarah

Permandagri Mamaor 77 Tahun 2020 Pedoman feknis pengelolaan Feuangan daerah 4, Memahami Aplikasi SIPD
5. Peraturen daerah Kota Bogor Momer 12 Tahun 2007 tentang pokok-pokok pengelolaan
keuangen daarah
|Keterkaitan Perengkapan dan peralatan .

1. Dokumen Pengajuan,
2 Komputer, Printer, ATK

Paringatan : Pencatatan dan pendataan

1. Apabita Dokumen pengajuan Penyusunan RKA-DPA 1. Disirmpan sabagai dokumen pengajuan Penyusunan REA-DPA




Pengajuan Penyumunan REA-DFA
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